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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАВРИЛОВО-ПОСАДСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 15.06.2015  № 115-р

Об утверждении муниципального задания на 2015 год и плановый период 2016-2018 годов муниципальному бюджетному учреждению «Гаврилово-Посадский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы»
В соответствии с постановлением администрации Гаврилово-Посадского муниципального района от 29.09.2011 № 427-п «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий главными распорядителями средств бюджета Гаврилово-Посадского муниципального района, в ведении которых находятся муниципальные казенное учреждения Гаврилово-Посадского муниципального района, и структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации Гаврилово-Посадского муниципального района, осуществляющими функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений Гаврилово-Посадского муниципального района» (в действующей редакции),  Администрация Гаврилово-Посадского муниципального района р а с п о р я ж а е т с я:
1. Утвердить муниципальное задание на 2015 год и плановый период 2016-2018 годов муниципальному бюджетному учреждению «Гаврилово-Посадский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» согласно приложению.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Глава  администрации Гаврилово-

Посадского муниципального района



   В.Ю.Лаптев

Приложение  к распоряжению 

администрации Гаврилово-Посадского 

муниципального района

от  15.06.2015  №115-р
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
на 2015 год и плановый период 2016-2018 годов
муниципальному бюджетному учреждению «Гаврилово-Посадский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы»
1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается муниципальное задание:
	Наименование муниципальной
услуги
	Единица измерения муниципальной услуги

	Государственные и
муниципальные услуги:
	

	1. Приём, направление и выдача
документов потребителей услуги
	количество пакетов
документов, единиц

	2.    Консультационные и информационные услуги
	количество консультаций
(информаций, единиц)


2. Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальной услуги:

2.1. Потребителями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.
От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

 От имени юридического лица при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
2.2. Категория потребителей муниципальной услуги:
	№ 

	Наименова-ние
категории  
потребителей
	Количество потребителей (чел./ед.)
	Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (чел./ед.)

	
	
	Отчетный 
финансо-вый
2014 год 
	Текущий  
финансо-вый
2015год    
	Очередной 
финансо-вый
2016 год    
	Плановый период
	Текущий  
финансо-вый
2015год    
	Очередной 
финансо-вый
2016 год    
	Плановый период

	
	
	
	
	
	2017 
год  
	2018
год  
	
	
	2017 год  
	2018 год  

	1. 
	Физические лица
	0
	420
	650
	800
	860
	450
	680
	870
	900

	2. 
	Юридические лица
	0
	5
	6
	7
	7
	5
	6
	7
	8


3. Порядок оказания муниципальной услуги.

3.1. Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальной услуги.

· Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 21.07.2014)  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
· Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 N 1376 (ред. от 07.05.2014) 
"Об утверждении, правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг"
· Федеральный закон от 28.07.2012 N 133-ФЗ (ред. от 21.12.2013)
"О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна"
· Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 N 797 (ред. от 30.05.2014) "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" (вместе с "Положением о требованиях к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления")
· Постановление Правительства Ивановской области от 17.01.2013 N 6-п (ред. от 21.01.2014)
"Об утверждении перечня государственных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государственных (муниципальных) услуг исполнительными органами государственной власти Ивановской области" (вместе с "Примерным перечнем муниципальных услуг, предоставление которых может быть организовано по принципу "одного окна", в том числе на базе многофункциональных центров")
3.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования.
	Состав размещаемой         
(доводимой) информации.
	Частота обновления информации.


	1. Размещение информации на
официальном сайте  Администрации Гаврилово Посадского муниципального  района в сети Интернет.
	· информация о режиме работы;
· информация о перечне предоставляемых услуг;
· информация о контактных телефонах;
· нормативно-правовые акты;
· бланки документов;
· полезные ссылки.
	По мере изменения данных.

	2. Размещение информации в
средствах массовой информации.
	· информация о режиме работы;
· информация о перечне предоставляемых услуг;
· информация о контактных телефонах.
	По мере изменения данных.

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в МБУ «Гаврилово-Посадского МФЦ «Мои Документы».
	· информация о режиме работы;
· информация о перечне предоставляемых услуг;
· информация о контактных телефонах;
· нормативно-правовые акты;
· бланки документов.
	По мере изменения данных.


4. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги:
4.1. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных  услуг не установлены.
5. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемой муниципальной услуги:
5.1. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги;
	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Методика
расчета   
	Значение показателя
качества оказываемой муниципальной услуги 
	Источник информации о
значении 
показателя (исходные данные для 
его расчета)          

	
	
	
	Отчетный 
финансо-вый 2014
год 
	Текущий  
финансо-вый 2015
год    
	Очередной 
финансо-вый 2016
год    
	Плановый период
	

	
	
	
	
	
	
	2017
год  
	2018 
год  
	

	Исполнение
сроков предоставления услуги
                               
	%
 

 
	Кол-во услуг, исполненных с
нарушением сроков по вине  МФЦ /Общее
кол-во услуг *100
	0
 

 
	0
 

 
	0
 

 
	0
 

 
	0
 

 
	Журналы учета приёма
заявлений и выдачи документов.
 

	Отсутствие жалоб заявителей
	%
	Кол-во обоснованных жалоб
/общее кол-во услуг *100
	0
	0
	0
 

 
	0
	0
 
	Книга жалоб и предложений.


5.2. Объем оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование  
показателя   
	Единица    
измерения   
	Значение показателя объема
оказываемой муниципальной услуги   
	Источник информации       
о значении показателя      

	
	
	Отчетный финансовый
2014 год 
	Текущий  финансовый
2015 год 
	Очередной
финансовый
2016 год 
	Плановый период
	

	
	
	
	
	
	2017 
год  
	2018 
год  
	

	1. Приём, направление и выдача
документов потребителей услуги
	Количество пакетов
документов 
 

 
	0
	105
	650
	800
	860
	0


6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения:
6.1. Порядок контроля за исполнением муниципального задания;
	№

	Форма контроля  
	Периодичность    
	Органы местного самоуправления района,
осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1.
	Отчет о выполнении
муниципального задания
	Ежегодно 
	Администрация Гаврилово - Посадского 
муниципального района


6.2. Основания для приостановления исполнения муниципального задания;
	№
	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.
	В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, влекущими за собой временную невозможность оказания муниципальной услуги
	В соответствии с действующим законодательством


6.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания;
	№
	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.
	Ликвидация Учреждения
	Глава 7.  Порядок создания, реорганизации, изменений типа, ликвидации, утвержденным уставов МБУ «Гаврилово-Посадский МФЦ «Мои Документы», от  26.11.2014 № 579-п


	2.
	Реорганизация учреждения
	Глава 7.  Порядок создания, реорганизации, изменений типа, ликвидации, утвержденным уставов МБУ «Гаврилово-Посадский МФЦ «Мои Документы», от  26.11.2014 № 579-п

	3.
	Изменение типа существующего Учреждения
	Глава 7.  Порядок создания, реорганизации, изменений типа, ликвидации, утвержденным уставов МБУ «Гаврилово-Посадский МФЦ «Мои Документы», от  26.11.2014 № 579-п

	4.
	В иных случаях, когда Учреждение не обеспечивает выполнения задания или имеются основания предполагать. Что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.
	В соответствии с действующим  законодательством.


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания;
	№
	Наименование   
показателя    
	Единица   
измерения  
	Значение, утвержденное   
в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение    
за отчетный период     
	Характеристика причин
отклонения от запланированных значений
	Источник информации
о фактическом     
значении показателя  

	Объемы оказываемой
муниципальной услуги

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Качество оказываемой
муниципальной услуги

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


7.2. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания – нет.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,
8.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги:

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы



Администрация                                                  

Гаврилово-Посадского муниципального 
района                                        

Глава администрации 

Гаврилово – Посадского 

муниципального района



Директор
____________________Лаптев В.Ю.                _________________Зыков А.В.
   (должность, ФИО)                                                      (должность, ФИО)

"___" _______________ 20___ г.                          "___" __________ 20___ г.

М.П.                                              


 М.П.
Муниципальное бюджетное учреждение «Гаврилово-Посадский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы»








