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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАВРИЛОВО-ПОСАДСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 18.01.2019 № 28-п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Администрация Гаврилово-Посадского муниципального района                  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в сборнике «Вестник Гаврилово-Посадского муниципального района» и разместить на официальном сайте Гаврилово-Посадского муниципального района в сети Интернет.
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Гаврилово-Посадского

муниципального района                                                           В.Ю. Лаптев
                                           Приложение 

к постановлению администрации 

Гаврилово-Посадского муниципального 

района Ивановской области
от 18.01.2019  № 28-п
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - административный регламент) являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Настоящий административный регламент разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - муниципальная услуга) являются физические и юридические лица - собственники (наниматели) помещений муниципального жилищного фонда, их представители, управомоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги, федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества (далее - Заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги о месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:
размещения на официальном сайте администрации Гаврилово-Посадского муниципального района в сети «Интернет», на едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг по адресам: www.gosuslugi.ru (далее-Порталы); использования средств телефонной связи; проведения консультаций сотрудниками уполномоченного органа. 

1.3.2. Сведения о месте нахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу: 155000, Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3.  Контактные телефоны, телефоны для справок: 8 (49355) 2-10-30; 2-22-85. Адрес электронной почты: 203@adminet.ivanovo.ru. 
1.3.3. Сведения о месте нахождения муниципального казенного учреждения «Гаврилово-Посадский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои документы» (далее МФЦ): 155000, Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Советская, д. 20. График работы: понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 ч. без перерыва на обед, прием граждан до 16.30, суббота, воскресенье – выходной.
Контактный телефон: 8 (49355) 2-88-05, 2-88-06. Адрес электронной почты: mfcgp@yandex.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Гаврилово-Посадского муниципального района в лице Управления градостроительства и архитектуры Администрации Гаврилово-Посадского муниципального района. 

2.2.1. Участником предоставления муниципальной услуги является МКУ МФЦ.
Орган, предоставляющий  муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. При Администрации Гаврилово-Посадского муниципального района в целях признания помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции создана межведомственная комиссия по признанию помещений, находящихся в муниципальной собственности Гаврилово-Посадского городского поселения, жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции (далее - Комиссия), которая является постоянно действующим органом. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление в адрес Заявителя: 

2.3.1. Заключения Комиссии: 
-о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
-о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, требованиями; 
-о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания; о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции; 
-о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу. 

2.3.2. Постановления администрации Гаврилово-Посадского муниципального района о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60 дней с момента регистрации заявления. Данный срок может быть продлен для проведения дополнительного обследования жилого помещения, а также для предоставления Заявителем заключения проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если такое заключение является необходимым для принятия решения Комиссией, но не более чем на 45 дней.
2.5. Нормативные акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 
-Жилищный кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
-постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 
-настоящий административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по установленной форме (приложения № 2, 3, 4, 5 к настоящему административному регламенту). 

2.6.2. Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет:
а) для получения муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания:
- документ, удостоверяющий личность;

-заявление о предоставлении муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания (при личном обращении за услугой или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении Заявитель предоставляет заявление по установленной форме - приложение № 2 к настоящему административному регламенту; при обращении за услугой в электронном виде через Порталы Заявитель предоставляет заявление по установленной форме - приложение № 4 к настоящему административному регламенту); 
копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением:

 - проект реконструкции нежилого помещения;
-заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если такое заключение является необходимым для принятия решения Комиссией в соответствии с пунктом 3.3.5 настоящего административного регламента. По усмотрению Заявителя к заявлению о предоставлении муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих конструкций жилого помещения;
б) для получения муниципальной услуги по признанию многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:
- документ, удостоверяющий личность;

-заявление о предоставлении муниципальной услуги по признанию многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (при личном обращении за услугой или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении Заявитель предоставляет заявление по установленной форме - приложение № 3 к настоящему административному регламенту; при обращении за услугой в электронном виде через Порталы Заявитель предоставляет заявление по установленной форме - приложение № 5 к настоящему административному регламенту); 
-копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
-заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома. По усмотрению Заявителя к заявлению о предоставлении муниципальной услуги по признанию многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания. 

2.6.3. Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:
а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план; 

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям. 
Заявитель вправе предоставить указанные в настоящем пункте документы и информацию по своей инициативе. 

2.6.4. Если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается Заявителем через МКУ МФЦ и документы, предусмотренные подпунктами "а" и "б" пункта 2.6.3 настоящего административного регламента, не представлены им по собственной инициативе, то такие документы запрашиваются специалистами МКУ МФЦ. В данном случае полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передается МКУ МФЦ в срок не позднее следующего рабочего дня после получения запрошенных документов. 

2.6.5. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений.
2.6.6. Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
2.6.7. Документы, представленные Заявителем в соответствии с настоящим административным регламентом для получения муниципальной услуги, возврату не подлежат.
2.6.9. Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. В случае если Заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в Комиссию свое заключение, после рассмотрения которого Комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Орган, предоставляющий услугу принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным; лицом);
2) заявление, поданное на личном приеме или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, не поддается прочтению;
3) непредставление Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых лежит на Заявителе;

4) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения заявления и приложенных к нему документов в электронном виде, требованиям законодательства Российской Федерации.
2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должен быть мотивированным.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не относящегося к категории Заявителей (пункт 1.2 настоящего административного регламента);

б) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию установленным требованиям;

в) поступление от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа (информации), необходимого для признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным или подлежащим реконструкции, если соответствующий документ не предоставлен Заявителем по собственной инициативе;

г) непредставление Заявителем документов, предусмотренных абзацем пятым подпункта «а» пункта 2.6.2 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивированным.
2.8.1. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов, либо в предоставлении муниципальной услуги, указанной в уведомлении об отказе, при этом специалист не вправе требовать от заявителя  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
  2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление регистрируется: поступившее до 15.00 - в день поступления; поступившее после 15.00 - на следующий рабочий день.
2.12. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, месту заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводится место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, с наличием бумаги, ручек, бланков документов.
2.12.2. Места получения информации об оказании муниципальной услуги оборудуются информационными стендами с информацией:
- место расположения, режим работы, номера телефонов и адрес электронной почты администрации;
- справочная информация о должностных лицах подразделения органа, оказывающего муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, режим приема;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента;

- основания для отказа в приеме документов;

- основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе оказания муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;

- иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.12.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета.
2.12.4. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.12.5. Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) в котором  она предоставляется,  а так же для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения) в которых предоставляется услуга, а так же входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению) в котором  предоставляется услуга, и к услугам с учетом  ограничений их жизнедеятельности;

5) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется услуга;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами»;

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
2.13.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность предоставления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления муниципальной      услуги на официальном сайте администрации Гаврилово-Посадского муниципального района.                              

- наличие нескольких способов, получения информации о предоставлении услуги,  их доступность для граждан.

-  график работы администрации.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- максимально короткое время исполнения муниципальной услуги - высокая степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;                    

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
	№

п/п
	Исполнитель
	Наименование процедуры
	Сроки выполнения

	1
	Сотрудник МФЦ
	1. Устанавливает личность гражданина (представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.

2. Оценивает правильность и полноту оформления заявления. Сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении.

3. Проверяет комплектность, правильность оформления и содержания документов на соответствие требования административного регламента по предоставлению услуги.

4. Принимает заявление с прилагаемыми документами либо отказывает в приеме документов при наличии оснований.

5. Формирует в 2-х экземплярах реестр принятых документов. Передает документы сотруднику, ответственному за доставку документов.
	В день обращения

	2
	Сотрудник МФЦ, ответственный за доставку документов
	Передает документы на бумажном носителе сотруднику Органа по реестру принятых документов.
	В день получения документов

	3
	Сотрудник Органа
	1. Принимает документы на бумажном носителе по реестру принятых документов. Один экземпляр реестра возвращает в МФЦ.

2. Регистрирует заявление на бумажном носителе в журнале регистрации заявлений с присвоением регистрационного номера
	В день доставки документов из МФЦ

	4
	Сотрудник Органа
	1. Рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы.

2. Подготавливает результаты предоставления услуги

3. Выдает (направляет) Заявителю результат предоставления услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В течение срока, установленного настоящим Соглашением 

	5
	Сотрудник Органа
	1. Формирует в 2-х экземплярах реестр результатов предоставления услуги. Передает по реестру результаты предоставления услуги сотруднику МФЦ ответственному за доставку документов.
	Не позднее срока, установленного настоящим Соглашением

	6
	Сотрудник МФЦ
	1. Принимает результаты предоставления услуги по реестру. Один экземпляр реестра возвращает.

2. Передает результаты предоставления услуги сотруднику МФЦ, ведущему прием-выдачу документов
	В день получения документов

Не позднее 1 рабочего дня после получения документов из Органа

	7
	Сотрудник МФЦ
	Выдает результаты предоставления услуги заявителю в соответствии с требованиями административного регламента по предоставлению услуги
	В день выдачи документов

	8
	Сотрудник МФЦ
	Обеспечивает хранение, полученных из Органа результатов услуги.
	30 календарных дней с момента получения документов из Органа

	9
	Сотрудник МФЦ
	Передает невостребованные документы в Орган по реестру.
	Не позднее 1 рабочего дня, с момента истечения срока хранения


Действия, указанные в п. 5-9, осуществляются в случае, если результат предоставления услуги выдается в МФЦ.

3) Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления Заявителя в орган, предоставляющий услугу.
3.2.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник органа, предоставляющего услугу, осуществляющий личный прием:
- устанавливает предмет обращения и личность Заявителя;
- дает устные консультации на поставленные вопросы;
- проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия Заявителя (его представителя);

- проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных Заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам. 
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в копиях, подаются одновременно с оригиналами. Специалисты органа, предоставляющего услугу заверяют копию документа после проверки ее соответствия оригиналу, а оригинал документа возвращают Заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале).
3.2.3. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время.

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист органа, предоставляющего услугу направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основанию одного или нескольких подпунктов пункта 2.7.1 настоящего административного регламента. Данное заявление не является обращением Заявителя и не подлежит регистрации.

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но прилагаемые к заявлению документы не подписаны электронной подписью либо подлинность данной подписи не подтверждена, специалист органа, предоставляющего услугу в течение пяти дней направляет Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с непредставлением Заявителем полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде через Порталы, подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, заявление и документы регистрируются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, и передаются для работы специалисту, уполномоченному на рассмотрение документов.
3.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист органа, предоставляющего услугу письменно информирует Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (в случае, если Заявитель не забрал документы при устном изложении причины отказа) одним из следующих способов, указанным Заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги: по почтовому адресу, указанному Заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги; выдает под роспись Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке; в электронном виде через Порталы.

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.

3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы регистрируются.

3.2.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в МКУ МФЦ до 15.00 рабочего дня органа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - Орган), регистрируется днем подачи такого заявления, после 15.00 рабочего дня Органа - в рабочий день Органа, следующий за днем подачи такого заявления. Заявление, поданное в последний рабочий день Органа перед выходным (праздничным) днем или в нерабочий день Органа, регистрируется рабочим днем Органа, следующим после выходного (праздничного) дня.

Не позднее следующего дня после приема заявления на оказание муниципальной услуги специалист запрашивает документы/сведения по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в многофункциональный центр, передается для рассмотрения в Орган на следующий рабочий день Органа после регистрации таких заявлений. 
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через МКУ МФЦ срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента передачи заявления из МКУ МФЦ в Орган.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано через МКУ МФЦ, сотрудники Органа в день оформления результата предоставления муниципальной услуги уведомляют Заявителя и МКУ МФЦ о готовности результата муниципальной услуги для последующей передачи Заявителю соответствующих документов при условии, что тот указал в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способ выдачи документов через МКУ МФЦ.

В случае если Заявитель в течение месяца со дня изготовления результата оказания муниципальной услуги не получает его в МКУ МФЦ, документы передаются в Орган на хранение.
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление комплекта документов в Комиссию.
3.3.2. Комиссия осуществляет экспертизу предоставленных Заявителем документов.
3.3.3. В случае если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента, специалист органа, предоставляющего услугу готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его по правилам, предусмотренным пунктом 3.2.4 настоящего административного регламента.
3.3.4. Комиссия проводит проверку представленных Заявителем и поступивших в результате межведомственного взаимодействия документов на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

3.3.5. Комиссия: 

по необходимости определяет перечень дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;
по необходимости определяет состав привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения; осуществляет работу по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.

3.3.6. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений (в виде заключения): 

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, требованиями; 

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

3.3.7. Если по результатам рассмотрения Комиссия принимает решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения, срок предоставления муниципальной услуги продлевается в соответствии с абзацем 3 пункта 2.4 настоящего административного регламента.
3.3.8. На основании заключения, полученного в соответствии с пунктом 3.3.6 настоящего административного регламента, Администрация Гаврилово-Посадского муниципального района в течение 30 дней принимает решение и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности).
3.4. Выдача (направление) Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 5-дневный срок, в порядке, установленном пунктом 3.2.4 настоящего административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется председателем комиссии.
4.2. Члены комиссии, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых Заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

5.2.  Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом     для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа   не предусмотрены настоящим Регламентом; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом; 

7) отказ должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается на имя Главы района в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 155000, Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д.3 либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу: 203@adminet.ivanovo.ru.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.  Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела, должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. 

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в журнале регистрации Администрации Гаврилово-Посадского муниципального района, а в случае обжалования отказа, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение таких жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»

Приложение 1 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
	Заявление Заявителя




                    \/              \/              \/

┌──────────────────────────┐┌────────────────────┐ ┌──────────────────┐

│   Посредством почтового  ││При личном обращении│ │В электронном виде│

│отправления с уведомлением│└─────────┬──────────┘ └──┬───────────────┘

│        о вручении        │          │               │

└────────────────┬─────────┘          │               │

                \/                   \/              \/

       ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

       │             Прием и регистрация заявления              │

       └──────────┬─────────────────────────────────────────┬───┘

                 \/                                        \/

┌─────────────────────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────┐

│ Регистрация поступившего заявления о предоставлении │ │ Отказ в приеме  │

│                муниципальной услуги                 │ │   документов    │

└──────────────────────────┬──────────────────────────┘ └─────────────────┘

                          \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             Проверка заявления и документов, поступивших                │

│      от Заявителя, на соответствие их установленным требованиям         │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия         │

│  в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов  │

└──────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────────┘

               └──┬───────────────────────────────┬──┘

                 \/                              \/

┌─────────────────────────────┐     ┌─────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение заявления и  │     │  Подготовка мотивированного отказа  │

│прилагаемых к нему документов│     │в предоставлении муниципальной услуги│

└──────────┬───┬──────────────┘     └───────────────────────────────────┬─┘

           │   └──────────────────────────┐                             │

           │                             \/                             │

           │         ┌────────────────────────────────────────┐         │

           │         │Принятие Комиссией решения о назначении │         │

           │         │дополнительного обследования и испытания│         │

           │         └───────────────────────────┬────────────┘         │

          \/                                    \/                      │

┌──────────────────────────┐┌───────────────────────────────────────┐   │

│Принятие Комиссией решения││    Повторное рассмотрение Комиссией   │   │

│    (в виде заключения)   ││   заявления, документов, поступивших  │   │

└─────────────┬────────────┘│от Заявителя, и приобщенных результатов│   │

              │             │     дополнительного обследования      │   │

              │             │            и испытания                │   │

              │             └───────────────────────────────────────┘   │

             \/                                                         │

      │

	Издание постановления Администрацией Гаврилово-Посадского

муниципального района о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических  и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ


	


                                  \/                                     \/
	Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной 

  услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Приложение  2 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Образец заявления на получение муниципальной услуги о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания

                         (на бланке юридического лица
в случае обращения заявителя о   признанию    помещений,    находящихся    в - юридического  лица)



    Председателю межведомственной  комиссии  по

                                   признанию    помещений,     жилым      

                                  помещением,    жилого   помещения

                                  непригодным       для      проживания    и

                                  многоквартирного     дома     аварийным  и

подлежащим сносу или реконструкции на                                              территории Гаврилово-Посадского 

                                   городского поселения
                                ___________________________________________

                                от ________________________________________

                                    (указать статус заявителя - собственник

                                             помещения, наниматель)

                                ___________________________________________

                                       (ФИО гражданина или полное

                                           наименование ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                   (паспортные данные или реквизиты ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                (адрес проживания или фактический адрес ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                            (адрес регистрации)

                                ___________________________________________

                                              (телефон для связи)

                                 Заявление

    Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу: ________________________________________________________________

требованиям,   установленным   в  положении  о  признании  помещения  жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома   аварийным   и   подлежащим  сносу  или  реконструкции,  утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

    Результат  предоставления  услуги,  уведомление  о личной явке, отказ в приеме  документов,  уведомление  об  отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):

    - по почтовому адресу, указанному в настоящем заявлении;

    - выдать под роспись мне или моему представителю.

    К  заявлению  прилагаются:  (документы  в  соответствии  с  пунктом 2.6 настоящего административного регламента)

Список прилагаемых документов на ______ листах.

    ____________________________________________ __________________________

    (подпись заявителя или уполномоченного лица)    (расшифровка подписи)

                      МП                         "____" __________ 20___ г.

(в случае обращения заявителя

- юридического лица)
 

Приложение  3 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Образец заявления на получение муниципальной услуги о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

                                  Председателю межведомственной  комиссии  по

                                  признанию    помещений,     жилым      

                                  помещением,    жилого   помещения
                                  непригодным       для      проживания    и

                                  многоквартирного     дома     аварийным  и

подлежащим сносу или реконструкции на                                              территории Гаврилово-Посадского 

               городского поселения
                                __________________________________________

                                от ________________________________________

                                    (указать статус заявителя - собственник

                                          помещения, наниматель)

                                ___________________________________________

                                        (ФИО гражданина или полное

                                             наименование ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                   (паспортные данные или реквизиты ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                (адрес проживания или фактический адрес ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                            (адрес регистрации)

                                ___________________________________________

                                              (телефон для связи)

                                 Заявление

    Прошу признать многоквартирный дом по адресу: ________________________________________________________________

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в соответствии    с положением о  признании  помещения  жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания  и  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или реконструкции,   утвержденным   постановлением   Правительства   Российской Федерации от 28.01.2006            № 47.

    Результат  предоставления  услуги,  уведомление  о личной явке, отказ в приеме  документов,  уведомление  об  отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):

    - по почтовому адресу, указанному в настоящем заявлении;

    - выдать под роспись мне или моему представителю.

    К  заявлению  прилагаются:  (документы  в  соответствии  с  пунктом 2.6 настоящего административного регламента)

Список прилагаемых документов на ______ листах.

    ____________________________________________ __________________________

    (подпись заявителя или уполномоченного лица)    (расшифровка подписи)

                     МП                          "____" __________ 20___ г.

(в случае обращения заявителя

- юридического лица)
Образец заявления на получение муниципальной услуги о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания в электронной форме

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

Образец заявления на получение муниципальной услуги о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания в электронной форме 
                                  Председателю межведомственной  комиссии  по

                                  признанию    помещений,     жилым      

                                  помещением,    жилого   помещения

                                  непригодным       для      проживания    и

                                  многоквартирного     дома     аварийным  и

подлежащим сносу или реконструкции на                                              территории Гаврилово-Посадского 

                                   городского поселения
                                   __________________________________________

                                  от ________________________________________

                                    (указать статус заявителя - собственник

                                          помещения, наниматель)

                                ___________________________________________

                                        (ФИО гражданина или полное

                                             наименование ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                   (паспортные данные или реквизиты ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                (адрес проживания или фактический адрес ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                            (адрес регистрации)

                                ___________________________________________

                                              (телефон для связи)

                                 Заявление

    Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу: ________________________________________________________________требованиям, установленным   в  положении  о  признании  помещения  жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома   аварийным   и подлежащим  сносу  или  реконструкции,  утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.

    Результат  предоставления  услуги,  уведомление  о личной явке, отказ в приеме  документов,  уведомление  об  отказе в предоставлении муниципальной

услуги прошу направить (вручить) следующим способом (отменить нужное):

┌──┐

│      │ в электронном виде через Порталы;

└──┘

┌──┐

│      │ по почтовому адресу, указанному в настоящем заявлении;

└──┘

┌──┐

│      │ выдать под роспись мне или моему представителю.

└──┘

    К  заявлению  прилагаются:  (документы  в  соответствии  с  пунктом 2.6настоящего административного регламента)

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Простая электронная или

электронно-цифровая подпись заявителя ________________

    (фамилия, имя, отчество заявителя   "__" _______ 20__ г.)
Приложение № 5. Образец заявления на получение муниципальной услуги о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в электронной форме

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

Образец заявления на получение муниципальной услуги

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции в электронной форме

                                Председателю  межведомственной  комиссии по

                                признанию    помещений,     находящихся   в

                                муниципальной собственности Гаврилово-
                                Посадского городского поселения,                                
                                жилыми    помещениями,    жилых   помещений

                                непригодными      для      проживания     и

                                многоквартирных     домов   аварийными    и

                                подлежащими сносу или реконструкции

                                ___________________________________________

                                от ________________________________________

                                    (указать статус заявителя - собственник

                                           помещения, наниматель)

                                ___________________________________________

                                       (ФИО гражданина или полное

                                              наименование ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                    (паспортные данные или реквизиты ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                (адрес проживания или фактический адрес ЮЛ)

                                ___________________________________________

                                            (адрес регистрации)

                                ___________________________________________

                                            (телефон для связи)

                               Заявление

     Прошу признать многоквартирный дом по адресу: ________________________________________________________________аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в соответствии с положением о  признании  помещения  жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания  и  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или реконструкции,   утвержденным   постановлением   Правительства   Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

    Результат  предоставления  услуги,  уведомление  о личной явке, отказ в

приеме  документов,  уведомление  об  отказе в предоставлении муниципальной

услуги прошу направить (вручить) следующим способом (отменить нужное):

┌──┐

│      │ в электронном виде через Порталы;

└──┘

┌──┐

│      │ по почтовому адресу, указанному в настоящем заявлении;

└──┘

┌──┐

│      │ выдать под роспись мне или моему представителю.

└──┘

    К  заявлению  прилагаются:  (документы  в  соответствии  с  пунктом 2.6 настоящего административного регламента)

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Простая электронная или

электронно-цифровая подпись заявителя ________________

                   (фамилия, имя, отчество заявителя   "__" _______ 20__ г.)
Приложение N 6. Уведомление о личной явке заявителя

Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

Уведомление о личной явке заявителя 


от __________________ N ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваше заявление от ________ N ___ о предоставлении муниципальной услуги "..." заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение ... рабочих дней в ______________ (исполнитель) по адресу _____________, время работы _______________.

С собой необходимо иметь следующие документы: 

- документы, подтверждающие легитимность полномочий руководителя и лица, подписавшего обращение организации-заявителя;

- документы, подтверждающие правопреемство организации (при необходимости);

- документ, удостоверяющий личность представителя;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги. 

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.             


Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
Приложение N 7. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(для физических и юридических лиц)

от __________________ N ______

Уважаемый ____________________________________!


Ваше заявление от ________ N ___ о предоставлении муниципальной услуги "..." заполнено правильно. Настоящим уведомляем Вас о невозможности предоставления запрашиваемых документов/сведений по следующим причинам:...


Обращаем Ваше внимание на то, что ________________________.

Исполнитель

(ФИО, должность, телефон)

Приложение № 8. Формы реестров

Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

1. РЕЕСТР № __ от ________ г.  

документов на отправку в УГА Администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района
	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	ФИО заявителя
	Количество листов в комплекте документов

	1
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	


ИТОГО: передано __ комплект документов на __ листах

Специалист МФЦ: аналитик 1 категории

                                                                  __________________________________

(ФИО курьера МФЦ, подпись)

                                                                                                                      МП

ИТОГО: принято __ комплект документов на __ листах

___________________________________________________________________

(ФИО специалиста Органа, подпись)

                                                                                                                      МП

2. РЕЕСТР № __ от ________ г.  

документов на отправку в МКУ «Гаврилово-Посадский

МФЦ «Мои Документы»
	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	ФИО заявителя
	Количество листов в комплекте документов

	1
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	


ИТОГО: передано __ комплект документов на __ листах

Специалист Органа:
                                                                  __________________________________

(ФИО курьера МФЦ, подпись)

                                                                                                                      МП

ИТОГО: принято __ комплект документов на __ листах

___________________________________________________________________

(ФИО специалиста МФЦ, подпись)

                                                                                                                      МП

3. РЕЕСТР № __ от ________ г.  

невостребованных документов на отправку в УГА Администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района
	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	ФИО заявителя
	Количество листов в комплекте документов

	1
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	


ИТОГО: передано __ комплект документов на __ листах

Специалист МФЦ: аналитик 1 категории

                                                                  __________________________________

(ФИО курьера МФЦ, подпись)

                                                                                                                      МП

ИТОГО: принято __ комплект документов на __ листах

___________________________________________________________________

(ФИО специалиста Органа, подпись)

                                                                                                                      МП

