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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГАВРИЛОВО-ПОСАДСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

29.07.2013                                                                           №   358-п

(в редакции от  23.10.2013 № 521-п, от 20.12.2013 №650-п)

Об  утверждении   административных 

регламентов предоставления муниципальных  услуг 


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить административные регламенты предоставления муниципальных  услуг, оказываемых Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района согласно приложениям №1-5.


2.Опубликовать настоящее постановление в сборнике «Вестник Гаврилово-Посадского муниципального района» и разместить на официальном сайте Гаврилово-Посадского муниципального района.

Глава администрации 

муниципального района                                                                Е.Астафьев
Приложение №1

к постановлению администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района

от  29.07.2013   № 358-п                
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции

на территории Гаврилово-Посадского муниципального района»

(в редакции от  23.10.2013 №521-п, от 20.12.2013 №650-п)

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и  Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района (далее - Управление) связанные с предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района, выдаваемого на основании заявления собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции, на территории которой предполагается осуществить установку рекламной конструкции. 

Под рекламными конструкциями понимаются щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, проекционное и иное предназначенное для проекции рекламы на любые поверхности оборудование, воздушные шары, аэростаты и иные технические средства стабильного территориального размещения (далее - рекламные конструкции), монтируемые и располагаемые на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта.

   (абзац второй пункта 1.1.1.  в редакции  постановления от 23.10.2013  №521-п)

1.1.2. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан  в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) могут быть владельцы рекламной конструкции (физическое или юридическое лицо) - собственник рекламной конструкции либо иное лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.

(подраздел 1.2.  в редакции  постановления от 23.10.2013  №521-п)
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);

- размещение на интернет-сайте Администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- размещение на информационном стенде Управления;

- использование средств телефонной связи;

- проведение консультаций работниками Управления.

1.3.2. Сведения о местонахождении Управления: (г.Гаврилов Посад, ул.Р.Люксембург, д.3).
График работы:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	8:00 – 17:00

	Вторник
	8:00 – 17:00

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	8:00 – 17:00

	Пятница
	8:00 – 17:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Контактные телефоны, телефоны для справок: 8 (49355) 2-10-30

1.3.3. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Регламентом, именуется: «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории  Гаврилово-Посадского муниципального района» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации Гаврилово-Посадского муниципального района - Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района далее по тексту (Управление). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (отказ в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции.

(подраздел  2.3. в редакции  постановления от 23.10.2013  №521-п)
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче направляется Управлением в течение двух месяцев с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

решение об аннулировании разрешения направляется рекламораспространителю в соответствии с ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

предписание на демонтаж рекламной конструкции выдается со сроком исполнения не более одного месяца.

(подраздел 2.4. в редакции постановления от 23.10.2013  №521-п)
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»,

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 № 233 «О порядке установления и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог»;

· Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;

· Распоряжение Департамента культуры и культурного наследия Ивановской области от 04.09.2012 № 153 «Об утверждении Порядка рассмотрения обращений о согласовании размещения рекламы (рекламной продукции) и технических устройств на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), расположенных на территории Ивановской области»;

· Настоящий регламент.

2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявителю необходимо представить следующие документы:

а) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 

Рекомендуемые формы заявления установлены приложениями к Регламенту:

в письменной форме:   для юридических лиц – Приложение № 1,

                                     для физических лиц – Приложение  № 2,

в электронной форме: для юридических лиц – Приложение № 3,

                                     для физических лиц – Приложение  № 4,

б) подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

в) фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный в дневное время суток, вечернее;

г) проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП) о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей. В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ;

д) данные о Заявителе - физическом лице;

е) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если данные сведения отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В случае заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности на основе торгов, проведенных уполномоченным органом, документы, указанные в подпункте "б", не предоставляются.

Каждый документ должен иметь отметку о даче подачи и быть заверен подписью Заявителя.

В случае если на момент подачи заявления документы у Заявителя отсутствуют, специалист Управления (далее – специалист) запрашивает их у Заявителя в срок не более двух недель с момента поступления заявления. 

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, в случае, если документы не предоставлены Заявителем самостоятельно:

а) документ, подтверждающий оплату Заявителем государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах;

б) заключение уполномоченных органов о согласовании либо об отказе в согласовании установки рекламной конструкции;

в) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

г) дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций;

д) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если необходимая информация присутствует в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество.

Заявителю предоставляется возможность представить указанные документы самостоятельно.

2.7. Основание для отказа в приеме заявления

Основанием для отказа в приеме заявления является несоответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативно-правовыми актами, настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Управление  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а)   неполный комплект документов;

б) отсутствие оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

в)  несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

г) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

(Пункты в), г) подраздела 2.8. введены постановлением от 23.10.2013  №521-п)
2.9. Перечень оснований  для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Управление принимает решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по следующим основаниям: 

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций;

 (пункт б) подраздела 2.9. в редакции  постановления от 23.10.2013  №521-п)
в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

е) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


(пункты ж), з) исключены постановлением от 23.10.2013  №521-п)
В случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

  (абзац  подраздела 2.9 введен постановлением от 23.10.2013  №521-п)
2.10. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Заявителем уплачивается государственная пошлина, размер которой установлен Налоговым кодексом Российской Федерации.

2.11. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

        Поступивший в Управление запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00 - в день  поступления, 

- поступивший после 15.00  - на следующий рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.13.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу  оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.13.3. Места ожидания личного приема соответствуют комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудованы необходимым количеством стульев, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.13.4. Информационный стенд, содержит информацию о режиме работы Управления, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, телефоны для справок. 

На информационных стендах также размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере рекламной деятельности;

б) перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

в) бланки, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

г) образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а)  простота и ясность изложения информационных документов;

б)  наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

в) наличие различных вариантов предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;

г) обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей в Управление.

2.14.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

а) строгое соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

         б) профессиональная подготовка специалистов, оказывающих муниципальную услугу;

         в) высокая культура обслуживания Заявителей;

         г) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

         д) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги. 

2.15. Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Порталы.
Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.15.2. При получении заявления об оказании муниципальной услуги в электронном виде со сканированными документами, подписанными электронной подписью, специалист проверяет подлинность электронной подписи Заявителя через Порталы. 
2.15.3. В случае если заявление подписано электронной подписью и подано Заявителем с соблюдением требований законодательства, данное заявление признается равнозначным заявлению, подписанному собственноручной подписью и представленному на бумажном носителе. Заявление регистрируется в соответствии  с нормами Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и хранится в электронном виде в соответствии с утверждённой номенклатурой. 

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и первичная обработка заявления о выдаче разрешения;

- регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка имеющихся документов и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем;

- получение заключения уполномоченных органов о согласовании либо об отказе в согласовании установки рекламной конструкции,  если они не предоставлены заявителем;

- подготовка разрешения или отказа в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

-выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций (на основании проводимого мониторинга территории района о состоянии средств наружной рекламы и единого реестра рекламных конструкций);
 (абзац  введен постановлением от 23.10.2013  №521-п)
-выдача уведомления об аннулировании разрешения (по закрепленному перечню оснований).
(абзац  введен постановлением от 23.10.2013  №521-п)
Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 9   к Регламенту.

3.1. Прием и первичная обработка заявления о выдаче разрешения

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно приложениям № 1-4 к Регламенту с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги согласно пункту 2.6. Регламента.

3.1.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6.1. Регламента, Специалист, осуществляющий личный прием:

- устанавливает личность Заявителя,

- изучает содержание запроса,

-определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения.

3.1.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.1.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Порталы, состоит в проверки подлинности электронной подписи через установленный федеральный  информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения.

3.1.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов перечню к Регламенту, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив Заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя. Отсутствие заполненного заявления  является основанием в отказе в приеме документов. 

3.2. Регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1.Специалист регистрирует заявление с прилагаемым пакетом документов в журнале регистрации заявлений в момент поступления заявления с необходимыми документами, с учетом требования пункта 2.12. Регламента, готовит лист согласований и передает для рассмотрения должностному уполномоченному лицу в течение трех дней с момента поступления заявления или в течение трех дней с момента получения необходимых для оказания услуги документов по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

3.2.2. Уполномоченное должностное лицо в течение одного рабочего дня рассматривает поступившее заявление, делает отметку на листе согласования и передает Специалисту в день поступления заявления.

Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

3.3. Проверка имеющихся документов и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем

Специалист в течение одного дня проверяет представленный Заявителем пакет документов и запрашивает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем.

По каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы: 

а) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (Федеральная налоговая служба РФ);

б) дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций; 

в) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если необходимая информация присутствует в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество (РОСРЕЕСТР).

3.4. Получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

3.4.1.Специалист отправляет поступивший пакет документов на рассмотрение в уполномоченные органы для получения необходимых для выдачи разрешения согласований в течение одного дня с момента  подписания листа согласований.

Главный бухгалтер в течение одного дня запрашивает в УФК по Ивановской области документ, подтверждающий оплату заявителем государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах.

3.4.2. Управление согласовывает места размещения рекламной конструкции, а также градостроительные и архитектурно-художественные решения проектов рекламного оформления.

3.4.3. Отдел ГИБДД УВД по Гаврилово-Посадскому району определяет соответствие места размещения рекламной конструкции требованиям безопасности дорожного движения.

3.4.4. Уполномоченные организации выполняют работы по определению технической возможности размещения рекламных конструкций на рекламных местах.

3.4.5. В случае размещения наружной рекламы на зданиях или сооружениях, являющихся памятниками истории и культуры, входящими в перечни федерального и регионального значения, а также в их охранной зоне необходимо согласование возможности использования указанных объектов под размещение рекламы в Департаменте культуры и культурного наследия Ивановской области.

3.4.6. Заявитель, заинтересованный в размещении рекламной конструкции, вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов вышеуказанные согласования. Бланк листа согласования выдается указанному лицу на основании заявления о выдаче листа согласования в Управлении. В случае самостоятельного получения Заявителем согласований, лист согласования с подписями соответствующих должностных лиц и датами согласования должен быть представлен в Управление в срок не более тридцати дней со дня его выдачи.

3.5. Подготовка разрешения или отказа в выдаче разрешения с указанием причин отказа

3.5.1. Решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче принимается в течение одного дня с момента получения информации о наличии/отсутствии необходимых согласований.

3.5.2. После получения согласований от уполномоченных органов и организаций уполномоченное должностное лицо поручает специалисту подготовку ответа на заявление:

· о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подготовку разрешения и паспорта рекламного места в заявленном месте;

· об отказе в выдаче разрешения.

3.5.3. Специалист готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче и передает его в порядке делопроизводства уполномоченному должностному лицу.

3.5.4. Уполномоченное должностное лицо подписывает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, разрешение, паспорт рекламного места или решение об отказе в его выдаче и передает решение Специалисту для отправки Заявителю в течение трех дней с момента подготовки решения.

3.5.5. Заявитель получает разрешительную документацию (отказ в выдаче разрешения) в Управлении, расписывается в журнале регистрации заявлений или получает разрешительную документацию письмом с уведомлением.

3.5.6.  Специалист регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

3.5.7. Копию решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, второй экземпляр паспорта рекламного места или второй экземпляр решения об отказе в выдаче разрешения специалист приобщает к делу принятых документов.

3.6. Обработка заявления и документов, поступивших в электронной форме

3.6.1. После получения и проверки заявления с приложенными к нему документами, поданными в электронной форме, и регистрации данного заявления,  документы распечатываются и передаются для работы специалисту.

3.6.2. Специалист проверяет правильность заполнения заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных копий документов в соответствии с Регламентом.

3.6.3. В случае несоответствия заявления либо приложенных к нему документов требованиям Регламента, Заявителю в течение трех дней со дня поступления заявления и документов в электронном виде направляется уведомление по электронной почте с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. Данное уведомление не является этапом оказания муниципальной услуги и носит информационный характер. В уведомлении Заявителю предлагается принести недостающие документы лично, указав дату необходимой явки, либо направить в электронном виде, заверив электронной подписью необходимого вида (в течение 14 дней с момента регистрации заявления).

3.6.4. Если заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, Управление  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9 настоящего Регламента.

3.7. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на основании проводимого мониторинга территории района о состоянии средств наружной рекламы и единого реестра рекламных конструкций
3.7.1. Сотрудники Управления проводят мониторинги территории  района о состоянии средств наружной рекламы в соответствии с установленным графиком.

3.7.2. По результатам мониторинга на основании действующего реестра рекламных конструкций при выявлении нарушений размещения средств наружной рекламы (размещение рекламной конструкции без разрешения, неудовлетворительное техническое состояние рекламной конструкции) сотрудниками выдается предписание с перечнем необходимых для исполнения мероприятий.

3.7.3. В предписании указывается срок исполнения необходимых мероприятий (не более одного месяца).

3.7.4. При невыполнении обязанностей по демонтажу рекламной конструкции Управление вправе обратиться в суд с иском к владельцу рекламной конструкции или собственнику (владельцу) имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, о принудительном проведении демонтажа рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством.

3.8. Выдача уведомления об аннулировании разрешения по закрепленному перечню оснований

3.8.1. Решение об аннулировании разрешения принимается Управлением в следующих случаях:

-в течение месяца со дня направления в Управление владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

-в течение месяца с момента направления в Управление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

-если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

-если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

3.8.2. При принятии Управлением решения об аннулировании разрешения сотрудник готовит решение об аннулировании разрешения и передает его в порядке делопроизводства начальнику Управления.

3.8.3. Начальник Управления подписывает решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передает решение для отправки Заявителю.

3.8.4. Сотрудник вносит изменения об аннулировании разрешения в единый реестр выданных разрешений.

3.8.5. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется рекламораспространителю, второй экземпляр сотрудник приобщает к делу принятых документов.

3.7. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на основании проводимого мониторинга территории района о состоянии средств наружной рекламы и единого реестра рекламных конструкций
3.7.1. Сотрудники Управления проводят мониторинги территории  района о состоянии средств наружной рекламы в соответствии с установленным графиком.

3.7.2. По результатам мониторинга на основании действующего реестра рекламных конструкций при выявлении нарушений размещения средств наружной рекламы (размещение рекламной конструкции без разрешения, неудовлетворительное техническое состояние рекламной конструкции) сотрудниками выдается предписание с перечнем необходимых для исполнения мероприятий.

3.7.3. В предписании указывается срок исполнения необходимых мероприятий (не более одного месяца).

3.7.4. При невыполнении обязанностей по демонтажу рекламной конструкции Управление вправе обратиться в суд с иском к владельцу рекламной конструкции или собственнику (владельцу) имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, о принудительном проведении демонтажа рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством.
( подраздел 3.7  введен постановлением от 23.10.2013  №521-п)
3.8. Выдача уведомления об аннулировании разрешения по закрепленному перечню оснований

3.8.1. Решение об аннулировании разрешения принимается Управлением в следующих случаях:

-в течение месяца со дня направления в Управление владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

-в течение месяца с момента направления в Управление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

-если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

-если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

3.8.2. При принятии Управлением решения об аннулировании разрешения сотрудник готовит решение об аннулировании разрешения и передает его в порядке делопроизводства начальнику Управления.

3.8.3. Начальник Управления подписывает решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передает решение для отправки Заявителю.

3.8.4. Сотрудник вносит изменения об аннулировании разрешения в единый реестр выданных разрешений.

3.8.5. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется рекламораспространителю, второй экземпляр сотрудник приобщает к делу принятых документов.


( подраздел 3.8  введен постановлением от 23.10.2013  №521-п)
4. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя, рассмотрение, принятие решения и подготовку ответа на обращение Заявителя, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления.

4.2.Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляется уполномоченным должностным лицом, заместителем главы администрации, начальником Управления, курирующим вопросы по делам наружной рекламы.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации, начальником Управления.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый (по конкретному обращению Заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением Регламента нарушений прав Заявителя, привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Срок исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не должен превышать трех рабочих дней.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также ее должностных лиц 

5.1.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Управления, должностного лица Управления, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

·  требование у Заявителя документов, не предусмотренных Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов у Заявителя, предоставление которых предусмотрено Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Регламентом;

· требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Регламентом;

· отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

- Жалоба подается в Управление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта ОМСУ, Порталов.
(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
- Жалоба должна содержать:

· наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления; 

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления. 

· Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя, отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению уполномоченным должностным в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Управления принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено Регламентом; 

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.3. Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского

муниципального района Ивановской области»

Примерный образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для юридических лиц 

               Регистрационный №                         Дата регистрации 


В Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района

На бланке юридического лица____________________





                                                                         ________________________

(полное наименование юридического лица – Заявителя, почтовый адрес, телефон для связи)

заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

                                                                                                     _____________________________                          

  (подпись уполномоченного лица)

                                                                 (расшифровка подписи)   

                 МП                                     «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель____________________________________________

 (полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)

ФИО руководителя _______________________________________________________________

Телефон ______________________________________________________________

Паспортные данные _________________________________________________

Юридический адрес _________________________________________________ 

__________________________________________________________________Телефон ______________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН)

 __________________________________________________________________

Контактное лицо________________________________________________ телефон __________________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение ________________________________________________

Тип конструкции ___________________________________________________

Освещенность _____________________________________________________

Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон _________

Общая площадь ____________________________________________________

Владелец  места  установки  конструкции _______________________________

Правовое основание  владения местом установки конструкции

___________________________________________________________________

Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	6
	Данные о государственной регистрации юридического лица 
	
	
	

	7
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	8
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	9
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 - 4 предоставляются Заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью Заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах  5, 8,  либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются управлением по делам наружной рекламы, информации и оформления города в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 6 – 9,  либо предоставляются заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского муниципального

района Ивановской области»


Примерный образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для физических лиц 

Регистрационный № ____________________                                    

 Дата регистрации

В Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района


_______________________

(ФИО Заявителя, почтовый адрес для направления  ответа, телефон для связи)


заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

 ___________________________                                                                                                      _____________________________                          

         (подпись Заявителя)                                                  (ФИО Заявителя)   

                 МП         
                    «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель____________________________________________
 (полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)

ФИО руководителя ___________________________________________________ 

Телефон _____________________________________________________________

Паспортные данные ____________________________________________
Юридический  адрес ___________________________________________
Телефон _____________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН)

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Контактное лицо________________________________________________ телефон __________________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение ______________________________________________________________

Тип  конструкции  _________________________________________________
Освещенность _______________________________________________________________
Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон ______ Общая площадь ____________________________________________________
Владелец  места установки конструкции

__________________________________________________________________
Правовое основание владения местом установки конструкции _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Данные о заявителе - физическом лице
	
	
	

	6
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	7
	Данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	
	

	8
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	9
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	10
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 – 5,  предоставляются заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах 6, 10,  либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 7 – 9, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского муниципального

района Ивановской  области»

Примерный образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для юридических лиц в электронной форме
Регистрационный № ____________________                                                                   

Дата регистрации _______________________

На бланке юридического лица    


В Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района


_______________________

 (полное наименование юридического лица – Заявителя,

почтовый адрес, телефон для связи)


заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  на территории Гаврилово-Посадского района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

Простая электронная подпись

______________________________________

(или электронно-цифровая подпись  (ФИО уполномоченного лица)

уполномоченного лица до 01.07.2013)                                                                                                      

 «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ 

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель___________________________________________
(полное наименование юридического лица)

ФИО руководителя ________________________________________________
телефон ______________________________________________________________

Паспортные данные ______________________________________________
Юридический  адрес  _______________________________________________
телефон _______________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН)

__________________________________________________________________
Контактное лицо________________________________________________ телефон __________________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение  ______________________________________________________________

Тип конструкции ___________________________________________________
Освещенность ____________________________________________________
Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон ______ Общая площадь ____________________________________________________
Владелец места установки конструкции _______________________________
Правовое основание владения местом установки конструкции __________________________________________________________________
Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	6
	Данные о государственной регистрации юридического лица 
	
	
	

	7
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	8
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	9
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 – 4, предоставляются Заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью Заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах 6, 8,  либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 7 – 9, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции, на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области»

Примерный образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для физических лиц в электронной форме

Регистрационный № 

 Дата регистрации_____________________

В Управление  землепользования, 

архитектуры и природных  ресурсов администрации 

Гаврилово-Посадского муниципального района


_______________________
(Ф.И.О. заявителя, почтовый адрес для направления                
ответа, телефон для связи)


заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

Простая электронная подпись

______________________________________

(или электронно-цифровая подпись 
           (ФИО

 уполномоченного лица)

уполномоченного лица до 01.07.2013)                                                                                                      

 «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ 

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель___________________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя)

ФИО руководителя ________________________________________________

Телефон___________________________________________________________

Паспортные данные ________________________________________________

Почтовый адрес  ___________________________________________________

телефон ___________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН)

__________________________________________________________________

Контактное лицо ___________________________________________________ 

телефон ___________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение _______________________________________________

Тип конструкции __________________________________________________

Освещенность _____________________________________________________

Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон ______ Общая площадь __________________________________________________

Владелец места установки конструкции ________________________________

Правовое основание владения местом установки конструкции __________________________________________________________________

Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Данные о заявителе - физическом лице
	
	
	

	6
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	7
	Данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	
	

	8
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	9
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	10
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 – 5,  предоставляются Заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью Заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах 6, 10, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются специалистом органа местного самоуправления  в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 7 – 9, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского муниципального

района Ивановской области»

Уведомление об отказе приема заявления

           от ______________                                                    №  ________________


Уважаемый _________________________________!

 Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района рассмотрено Ваше заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Ивановской области. Сообщаем, что данное заявление не соответствует требованиям Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района  Ивановской области».

Повторное рассмотрение вопроса возможно только в случае подачи Вами правильно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского мунипального 

района Ивановской области»

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

           от ______________                                                    №  ________________


Уважаемый _________________________________!

Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района рассмотрен пакет документов, предоставленный Вами к  заявлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области. Сообщаем, что данный пакет документов не соответствует требованиям Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области»:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                         ( указать перечень выявленных нарушений)

Повторное рассмотрение вопроса возможно только в случае устранения выявленных нарушений. 

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского муниципального 

района Ивановской области»

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

           от ______________                                                    №  ________________


Уважаемый _________________________________!

Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района рассмотрен Ваш запрос о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области. Сообщаем, что Вам отказано в выдаче разрешения на основании пункта 2.9.  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области» по следующим причинам:

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                         ( указать перечень выявленных нарушений)

Повторное рассмотрение вопроса возможно только в случае устранения выявленных нарушений. 

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского муниципального 

района  Ивановской области»


Уведомление о личной явке заявителя

           от ______________                                                    №  ________________


Уважаемый ____________________________________!

В соответствии с Вашим запросом  приглашаем Вас получить разрешительную документацию на установку рекламной конструкции на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области. Для получения разрешительной документации Вам необходимо явиться в течение 5 рабочих дней в ____________________________ по адресу: ______________________


(наименование органа местного самоуправления)

_______________________________, время работы_________________.
С собой необходимо иметь:


- документ, удостоверяющий личность,


- при необходимости – доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица или юридического лица, и документ, удостоверяющий личность представителя,


В случае если заявление на оказание муниципальной услуги подавалось в электронной форме, необходимо иметь при себе оригиналы всех документов, представленных в электронном виде.


Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.


Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Гаврилово-Посадского муниципального 

района  Ивановской области»

(в редакции постановления от 23.10.2013  №521-п)
Блок-схема последовательности проведения административных процедур

 при предоставлении муниципальной услуги

	Обращение Заявителя





	Почтовым отправлением
	По электронной почте
	При личном обращении







	Прием, первичная обработка и регистрация заявления  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме на территории Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области  

	

	Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	

	Запрос документов, перечисленных в пунктах 5 – 8, по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем.

	

	Проверка имеющихся документов на соответствие необходимому для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции перечню документов, соответствующих требованиям статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», административному регламенту, и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не представлены Заявителем

	

	Получение заключения уполномоченных органов о согласовании либо об отказ в согласовании установки рекламной конструкции,  если они не предоставлены заявителем.

	

	Принятие положительного решения оказания муниципальной услуги (выдача разрешения на установку рекламной контрукции)
	
	Принятие отрицательного решения оказания муниципальной услуги (отказа в выдаче разрешения на установку рекламной контрукции)

	

	Подготовка разрешения, паспорта рекламного места на установку рекламной конструкции (в течении двух месяцев с момента регистрации  заявления)
	
	Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (в течение двух месяцев с момента регистрации  заявления

	

	

	Выдача разрешения, паспорта рекламного места на установку рекламной конструкции (отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции) Заявителю


Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций на основании проводимого

мониторинга территории Гаврилово-Посадского муниципального района о состоянии средств наружной рекламы и единого реестра рекламных конструкций

	Проведение мониторингов территории  Гаврилово-Посадского муниципального района  о состоянии средств наружной рекламы

	

	Выдача предписаний с перечнем необходимых для исполнения мероприятий    (при выявлении нарушений размещения средств наружной рекламы) со сроком исполнения не более одного месяца

	

	Обращение в суд с иском к владельцу рекламной конструкции или собственнику (владельцу) имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, о принудительном проведении демонтажа рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством (при невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции)                                     




Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	Принятие Управлением решения об аннулировании разрешения         

             по закрепленному перечню оснований

	

	Подготовка решения об аннулировании разрешения, отправка        

  рекламораспространителю уведомления об аннулировании разрешения     

	

	        Внесение в реестр соответствующих изменений                    


Приложение №2

к постановлению администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района

   от    29.07.2013          № 358-п

Административный  регламент

 предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка,
на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»

(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента (далее – Регламент) являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами, либо их уполномоченными представителями и Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района (далее - Управление), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»  в отношении земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения.
1.1.2. Цель разработки Регламента -  реализация прав физических и юридических лиц на обращение в Управление и повышение качества рассмотрения таких обращений в Управлении, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижения открытости и прозрачности работы органов власти.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересованные в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (собственники зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке), или лица, наделенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями представлять их интересы и выступать от их имени (далее - Заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления,  графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или региональном) портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы)
- размещения на Интернет-сайте администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками  Управления.

1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3;

График работы: 

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	8:00 – 17:00

	Вторник
	8:00 – 17:00

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	8:00 – 17:00

	Пятница
	8:00 – 17:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов: Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3, Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района; 

телефоны для справок 8 (49355) 2-10-30

1.3.3. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

  2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, порядок предоставления которой определяется настоящим Регламентом: «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории» (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района. Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- настоящий административный регламент.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в Управление  письменного заявления, поданного Заявителем лично или направленного почтой, либо заявления, поданного в электронной форме через Порталы. Рекомендуемая форма заявления установлена приложением № 1 к настоящему Регламенту.

Образец заявления на получение муниципальной услуги Заявитель также может дистанционно получить на официальном сайте администрации Гаврилово-Посадского муниципального района.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги Заявителю (Заявителям) необходимо представить следующие документы: 

1) заявление от правообладателей объектов недвижимости, расположенных на земельном участке, об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с обязательным приложением схемы с нанесением испрашиваемых границ; 

2) копию документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение 
в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП; 

5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) сообщение Заявителя (Заявителей) содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.3. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель (Заявители) вправе представлять вместе с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории нижеперечисленные документы, при этом указанные документы  не могут быть затребованы у Заявителя (Заявителей):

1) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;

2) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

3) выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

4) кадастровый план территории;

5) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке.

2.6.4. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме заявления
Основания для отказа:

- представлены не заверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике;  

- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;

- текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом;

- заявление, поданное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента.

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- схема расположения соответствующего земельного участка на кадастровом плане территории уже утверждена на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги либо  границы земельного участка на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги установлены в соответствии с требованиями земельного законодательства;

- ограничение земельного участка границами технических (охранных) зон строящихся и проектируемых инженерных сооружений и коммуникаций либо расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка при отсутствии согласования сетевой организации;

- земельный участок обременен правами третьих лиц;

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

- Заявителем в случае, предусмотренном пунктом 3.2.3. настоящего Регламента, не обеспечен доступ к испрашиваемому земельному участку для составления схемы испрашиваемых границ.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должен превышать 15 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса о  предоставлении муниципальной услуги
Поступивший в Управление  запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

-  поступивший до 15.00 – в день поступления;

- поступивший после 15.00 – на следующий рабочий день.
2.11. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления согласно графику приема граждан, указанному в пункте 1.3.2. настоящего Регламента.

2.11.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу  оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.11.3. Места ожидания личного приема соответствуют комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудованы в необходимых количествах стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.11.4. В непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Управления, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) специалистов Управления, приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.11.5. Доступ заявителей в Управление  должен быть беспрепятственным.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;

- рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

- принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Регламента.

- выдача Заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо отказа в предоставлении услуги с указанием причин принятого решения.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от Заявителя при личном обращении в Управление.

3.2.1. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди согласно графику приема граждан, указанному в пункте 1.3.2. настоящего Регламента.

Заявитель или его представитель представляет в Управление заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, составленное по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Регламенту.

Специалист Управления, осуществляющий прием выполняет следующие административные действия:

а) дает устные консультации на поставленные вопросы;

б) в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления предлагает Заявителю направить в Управление обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое время для консультации;

в) осуществляет прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему запрос, проверяет правильность заполнения заявления, наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

д) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.10. настоящего Регламента.

3.2.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист Управления письменно информирует Заявителя об отказе в приеме заявления (приложение № 3).

3.2.3. В случае, если в представленных документах, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента, отсутствует схема участка с нанесением испрашиваемых границ, являющаяся обязательным приложением к заявлению, Заявитель или его представитель письменно гарантирует в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления в Управлении обеспечение совместного выезда и доступа специалистов Администрации на испрашиваемый земельный участок для составления схемы испрашиваемых границ.

3.2.4. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента, заявление регистрируются Управлением в сроки, установленные пунктом 2.10. настоящего Регламента. 

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от Заявителя в электронном виде.

3.3.1. Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде, через Порталы. 

3.3.2. При поступлении заявления о получении муниципальной услуги
в электронном виде, специалист Управления выполняет следующие административные действия:
а) проверяет, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги
в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью
в соответствии с требованиями действующего законодательства;

б) проверяет подлинность электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

в) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись 
не подтверждена, специалист Управления направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7. настоящего Регламента.

г) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 2.10. настоящего Регламента, и передаются для работы специалисту Управления, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.4. Рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги

3.4.1. Специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет правильность заполнения заявления и комплектность документов.

3.4.2. В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист Управления в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте о необходимости явки на личный прием в Управление не позднее двух рабочих дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист Управления вместе с уведомлением о явке на личный прием в Управление информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

3.4.3. Если Заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего Регламента, в течение пяти рабочих дней после направления уведомления, специалист Управления направляет письменный отказ в рассмотрении заявления по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.4.4. Если Заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.3. настоящего Регламента, специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих сведений. 

3.4.5. В случае, если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 2.6.3. настоящего Регламента, специалист Управления готовит письменное уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.4.6. В случае, если в представленных Заявителем или его представителем документах отсутствует схема участка с нанесением испрашиваемых границ, являющаяся обязательным приложением к заявлению, и Заявителем или его представителем не обеспечен выезд и доступ специалистов Управления на испрашиваемый земельный участок в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления, специалист Управления готовит письменное уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.5. Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Специалист Управления по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов готовит проект постановления администрации Гаврилово-Посадского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

При наличии оснований, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления готовит письменное уведомление в адрес Заявителя с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Лицо, уполномоченное Управлением по доверенности, в рамках своих полномочий утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо подписывает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выдача Заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Выдача Заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги ведется в соответствии с графиком приема граждан, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Регламента. Максимальный срок ожидания в очереди составляет 10 – 15 минут. В случае указания в заявлении необходимости получения муниципальной услуги по почте не позднее 3 рабочих дней с момента утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо подписания письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается начальником Управления. 
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Порталах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Управления, должностного лица Управления  принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в Управление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Управления,   Порталов. 
(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
2) Жалоба должна содержать:

- наименование Управления, должностного лица Управления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностного лица  Управления;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Управления, должностного лица  Управления;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ Управления, должностного лица  Управления  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 дней.

5.4. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2. незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги


«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором  расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района

Для физического лица

от _____________________________________________

    (фамилия, имя, отчество  Заявителя)                                                               ________________________________________________

 (место регистрации Заявителя с указанием индекса;

 место жительства Заявителя с указанием индекса

 (в случае если Заявитель проживает не по месту                                     

  регистрации)                   

 _______________________________________________

 (паспортные данные, контактный телефон, адрес электронной  

  почты)

 Для юридического лица

 от ____________________________________________

                                                                                (организационно-правовая форма юридического лица и его                                                                                                полное официальное наименование, ИНН, ОГРН)                                                              ________________________________________________

 (обратный почтовый адрес Заявителя с указанием   индекса)                      ________________________________________________

 (контактный телефон,  адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков), на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории


Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории из земель населенных пунктов Гаврилово-Посадского района, расположенного по адресу:

 (указать местоположение земельного участка) с кадастровым номером 

  (указать кадастровый номер земельного участка)

на котором расположен принадлежащий на праве собственности объект недвижимости 

  (указать наименование объектов недвижимости, расположенных на земельном участке)


Приложение:

(схема земельного участка с нанесением испрашиваемых границ (является обязательным приложением), документы, представляемые Заявителем для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) перечисляются, и указывается количество листов в них). 

Для физического лица:

«______»____________ 20____ г.    _________        _______________________

                                (подпись)               (расшифровка подписи)

 __________________________________________________________________

(документ, подтверждающий права (полномочия) представителя)

Для юридического лица

 «_______»___________ 20____ г.      Руководитель _________ _____    _____  

                                                               (наименование юр. лица)         (подпись) (расшифровка подписи)            

                           М.П. 

 __________________________________________________________________

(документ, подтверждающий права (полномочия) представителя)                    

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
















Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»

Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района
(адрес: Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3, 

тел. 8 (49355) 2-10-30, факс 8 (49355) 2-12-04, 

e-mail: adm-gavrilovposad@adm-gavrilovposad.ru, 203@adminet.ivanovo.ru, 

сайт: http://www.adm-gavrilovposad.ru/
____________________________________________________________________________

Ф.И.О. специалиста управления, должность, дата приема _______________________________________________________________

                              Ф.И.О. заявителя, дата обращения

___________________________________________________________________________

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги

	п/н
	Наименование основания для отказа в приеме заявления
	Отметка о наличии оснований
(дата, подпись)

	1
	представлены не заверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике
	

	2
	документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица
	

	3
	текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом
	

	4
	непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом оказания муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
	


Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
Уведомление о личной явке заявителя (для физических лиц)

от __________________                                                                         № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «…» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение … рабочих дней  в Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района  по адресу г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3, время работы с 8.00 до 12.00  и с 13 до 17.00,  кроме субботы, воскресенья.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при необходимости - доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
Уведомление о личной явке заявителя (для юридических лиц)

от __________________                                                                     № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «…» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 3 рабочих дней  в Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района  по адресу г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3, время работы с 8.00 до 12.00 и с 13 до 17.00, кроме субботы, воскресенья.

С собой необходимо иметь следующие документы:
- документы, подтверждающие легитимность полномочий руководителя и лица, подписавшего обращение организации-заявителя;

- документы, подтверждающие правопреемство организации (при необходимости);

-  документ, удостоверяющий личность представителя;

-  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя;
- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
Приложение №3

к постановлению администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района

от        29.07.2013                №  358-п

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами, либо их уполномоченными представителями и Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района (далее - Управление)  связанные с предоставлением Управлением муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
1.1.2.Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
1.2.1.Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) могут быть застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

  1.2.2.Заявитель - получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы)
- размещения на Интернет-сайте администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;
- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками Управления.
1.3.2.Сведения о местонахождении Управления: (г.Гаврилов Посад, ул.Р.Люксембург, д.3).
График работы:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	8:00 – 17:00

	Вторник
	8:00 – 17:00

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	8:00 – 17:00

	Пятница
	8:00 – 17:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Контактные телефоны, телефоны для справок: 8 (49355) 2-10-30

1.3.3.Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Портале в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги
 Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случая, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации Гаврилово-Посадского муниципального района - Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района далее по тексту (Управление). 

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги
Результатом  предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, включая выдачу (направление) документов, составляет 10 дней (общий срок предоставления услуги с момента регистрации запроса в  Управлении. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

-Постановление Правительства РФ от 01.03.2013 №175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Закон Ивановской области от 14.07.2008   № 82-ОЗ «О градостроительной деятельности на территории Ивановской области»;

- настоящий административный регламент.

2.6. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1.Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Заявитель направляет в Управление заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 1 к Регламенту).

2.6.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета, используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; 

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте);

11) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости».

2.6.3. Документы, указанные в пунктах 4-8, 10, 11 подпункта 2.6.2. настоящего Регламента, застройщик предоставляет самостоятельно.

2.6.4. Документы, указанные в пунктах 2,3 подпункта 2.6.2. настоящего Регламента находятся в распоряжении застройщика и органа местного самоуправления. 

2.6.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 9 подпункта 2.6.2. Регламента, запрашиваются Управлением в государственных и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, если Заявитель не представил указанные документы, самостоятельно.

2.6.6. Документы, указанные в пункте 1 подпункта 2.6.2 Регламента, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.7. Заявитель вправе предоставить документы, указанные в подпунктах 2.6.4., 2.6.5. Регламента, в Управление  по собственной инициативе.

2.6.8. Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов:

· почтовым отправлением;

· при личном обращении;

-  в электронном виде через Порталы.

2.6.9.Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;
-доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.10.Совершение Заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о Заявителе.
При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 
2.6.11.Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
2.6.12.Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
2.6.13.В заявлении о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте либо лично). 

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата,  он направляется посредством почтового отправления.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

          1) Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему Регламенту);

2) Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес Заявителя;

3) Заявление анонимного характера;

4) Заявление, направленное в электронном виде, не подписанное электронной подписью в соответствии с действующим законодательством либо не подтверждена ее подлинность;

5) Подача  заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем Заявителя, чьи полномочия не подтверждены; 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2 Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории ;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивированным.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления о  предоставлении муниципальной услуги
Поступившее в Управление заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня:

-  поступившее до 15.00 – в день поступления;

- поступившее после 15.00 – на следующий рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.12.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой.

2.12.3. Места ожидания личного приема соответствуют комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудованы в необходимых количествах стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема заявлений размещен информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Управления, телефонах для справок,  порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы заявлений и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.12.5. Доступ Заявителей в Управление или многофункциональный центр должен быть беспрепятственным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа  Заявителей в Управление или многофункциональный центр;

в) обеспечение возможности направления заявления в Управление по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2.Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры
3.1. Административные процедуры
Предоставление включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов:

- осмотр объекта в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор;

- принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо о направлении Заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

4) подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

5) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение 2 к Регламенту).
3.2. Информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры по информированию и консультированию Заявителей по вопросам выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является соответствующее обращение Заявителя.

3.2.2.Информирование и консультирование Заявителей о процедуре выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может осуществляться в  устной форме (на личном приеме и телефону) и в письменной форме (письмом,  в электронном виде, через Портал). 

3.3. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов 
3.3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления физического или юридического лица в Управление.
3.3.2.При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник  Управления, осуществляющий личный прием:

-  устанавливает личность Заявителя;

- снимает копию с документа, удостоверяющего личность и заверяет её;

-  изучает содержание заявления; 
- определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия Заявителя на получение запрашиваемой информации.

3.3.3.Прием и первичная обработка заявлений, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.3.4.Прием и первичная обработка заявлений, поступивших в электронном виде через Портал, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения.
3.3.5.В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов.  

3.3.6.Поступившие в Управление заявления регистрируются в соответствии с правилами делопроизводства.

Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.
3.3.7.В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись, подтверждена, документы распечатываются, регистрируются и передаются на рассмотрение уполномоченному лицу. 

     3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
3.4.1.Специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет правильность его заполнения и комплектность документов.

3.4.2.Специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации, при необходимости, направляет запросы  по каналам межведомственного взаимодействия, согласно технологической карты (ТКМВ) «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской федерации».

3.4.3.Специалист Управления не позднее пяти рабочих дней после регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводит осмотр объекта в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный надзор.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

Осмотр объекта осуществляется в присутствии Заявителя либо уполномоченного представителя Заявителя.  

 3.4.4.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего административного регламента, специалист Управления принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а при наличии таких оснований - об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.5.В случае, когда Заявитель не предоставил, либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.2, специалист Управления направляет Заявителю уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложениях 3 к административному регламенту. 
3.4.6.Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, Управление принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.7.2. настоящего административного регламента.
3.5. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.5.1.В случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», заполненной в порядке, определенном инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121.
3.5.2.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

3.5.3.В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.4.Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в форме письма на бланке Управления, подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается начальником Управления.
3.5.5.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируются в журнале регистрации. 

3.6. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.6.1.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдаются Заявителю либо направляются по почте в адрес Заявителя в двух экземплярах, один экземпляр хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

3.6.2.Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются Заявителю либо направляются по почте в адрес Заявителя в одном экземпляре, один экземпляр хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.
3.6.3.После выдачи подготовленных либо направленных почтой документов Заявителю муниципальная услуга считается исполненной.
3.6.4. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный сотрудник Управления, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса, или в орган исполнительной власти Ивановской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.  

3.6.5. Уполномоченное лицо Управления в течение семи дней, со дня принятия, утверждения, выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет соответствующие копии в органы государственной власти или органы местного самоуправления для размещения данных документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, согласно статьи 56 главы 7 Градостроительного кодекса РФ. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается Начальником Управления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4.Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Портале.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также её должностных лиц.


5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Управления, должностного лица Управления, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в Управление  в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Гаврилово-Посадского муниципального района, Порталов. 
(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
2) Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 рабочих дней.

5.4. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1 

к  административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод 

объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным 

кодексом Российской Федерации»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
Заместителю главы администрации, начальнику Управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов  администрации Гаврилово-Посадского муниципального района

от застройщика:
__________________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________________________________________________

основной государственный регистрационный номер юридического лица, должность, Ф.И.О., страховой номер индивидуального 
_______________________________________________________________________________________________________
лицевого счета руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
_______________________________________________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., страховой номер индивидуального лицевого счета, адрес
_____________________________________________________________________________________________________
регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон,
_____________________________________________________________________________________________________
e-mail, ИНН, ОГРНИП;

_______________________________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., страховой номер индивидуального лицевого счета, адрес регистрации и почтовый 
_______________________________________________________________________________________________________
адрес, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
от «____»___________20___г.
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства

наименование объекта
расположенного по адресу:________________________________________________________
                                                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_______________________________________________________________________________________________________
Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании  ______________________________
               нужное отметить галочкой                                                                                      наименование документа

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	___


на земельном участке по адресу:  
                                                            ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение
Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ________________
Право на пользование землей закреплено_________________________________________________
                                                                              наименование документа
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:
__________________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП;

_______________________________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail
Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено_________________
наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей, реквизиты документа 

Работы выполнены на основании договора (контракта) от «____» ________20__г. № _______

Проектная документация  __________________________ от _________№_______серия______
                                                           (индивидуальная/типовая, наименование проектной документации)
2. Лицо, осуществившее строительство:
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
____________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
_____________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_____________________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail
______________________________________________________________________________________________
Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено___________________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Работы выполнены на основании договора (контракта) от «___» ______20__г. №_______
3. Технический заказчик:
__________________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_______________________________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________
Право осуществления функций технического заказчика закреплено__________________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей
Функции технического заказчика исполнялись по договору от «__» ________20__г. №______
4. Лицо, осуществившее строительный контроль:
__________________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_______________________________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________
Право осуществление строительного контроля закреплено
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей
Строительный контроль осуществлялся на основании договора от «__» ________20__г. №_______
5. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)
	По факту (Фактические)
	

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
	

	Строительный объем –
всего
	куб. м
	
	
	

	в том числе надземной
части
	куб. м
	
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	
	

	Площадь встроенно-
пристроенных помещений
	кв. м
	
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	
	

	II. Нежилые объекты
	

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)
	

	Количество мест
	
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых
помещений (за
исключением балконов,
лоджий, веранд и
террас)
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	Количество квартир -
всего
	штук/кв. м
	
	


	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых
помещений (с учетом
балконов, лоджий,
веранд и террас)
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства
объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе
	
	
	

	строительно-монтажных
работ
	тыс. рублей
	
	

	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения прошу (нужное отметить галочкой):
- выслать почтой по адресу:____________________________________________________________

  - выдать на руки.  Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу:____________________________________________________________________
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 2 

к  административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»
Блок-схема последовательности проведения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

















	
	Приложение 3 

к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»



Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3. С собой необходимо иметь следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

3) справку о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, подписанную лицом, осуществляющим строительство;

4) справку о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

5) справки о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

По своему желанию Вы можете также предоставить:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в орган местного самоуправления не позднее «___»________20__г.   В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Вам будет отказано в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ.

	              
	Приложение 4 

к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»



Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению

                                                                                                                  от________                                                                                                                  №_________

Уважаемый ______!


В результате рассмотрения органом местного самоуправления Вашего заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:________________________________________________________
                                                                                                                                  (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)                                                     

Приложение №4

к постановлению администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района

от 29.07.2013                № 358-п  

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
(в редакции постановления от 23.10.2013  №521-п, от 20.12.2013 №650-п)
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицам и Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района (далее - Управление), связанные с предоставлением Управлением муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования или на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (далее - заявители).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);
- размещения на Интернет-сайте Управления;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками Управления.

1.3.2. Сведения о местонахождении Управления: Управления: (г.Гаврилов Посад, ул.Р.Люксембург, д.3).
График работы:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	8:00 – 17:00

	Вторник
	8:00 – 17:00

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	8:00 – 17:00

	Пятница
	8:00 – 17:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Контактные телефоны, телефоны для справок: 8 (49355) 2-10-30

1.3.3.  Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или почтовым обращением, Заявитель может получить по телефону, на личном приеме.  При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Порталы Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги». 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района.
2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления услуги являются:

а) получение комплекта документов:

· решение о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или аренду;

· договор купли-продажи земельного участка, договор аренды, договор безвозмездного срочного пользования;

б) мотивированный ответ о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка. (Приложение № 8 к настоящему Регламенту)

Процедура предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование может быть прекращена при наличии соответствующего заявления. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 (сорок пять) календарных дней с момента регистрации запроса в Управлении,                   в том числе: принятие решения о предоставлении земельного участка – 30 дней, подготовка проекта соответствующего договора – 15 дней. Срок предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка не может превышать 30 (тридцать) календарных дней с момента регистрации запроса в Управлении.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

· приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· Законом Ивановской области от 02.11.2012 № 82-ОЗ «О порядке определения цены и оплаты земельных участков, находящихся с собственности Ивановской области или государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на таких земельных участках»

· настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги

 2.6.1. При личном обращении за услугой Заявитель предоставляет в Управление:

для физических лиц:

1. запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4 к настоящему Регламенту), копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом (представителем).

2. копию  свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или выписку из государственных реестров о  индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 подпункта 2.6.1.

8. сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

9. документы, указанные в подпунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 настоящего пункта необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

для юридических лиц:

1. запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Регламенту),  копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося юридическим лицом (представителем).

2. копию о государственной регистрации юридического лица или выписку из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

 4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 подпункта 2.6.2.

8. сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
9. документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 подпункта 2.6.2.

необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

(пункт 2.6.1 в редакции  постановления от 23.10.2013  №521-п)

2.6.2. При обращении за услугой почтовым отправлением Заявитель предоставляет в Управление:

для физических лиц:
1. запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4 к настоящему Регламенту), копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом (представителем).

2. Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или выписку из государственных реестров о  индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 подпункта 2.6.1.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

9. Документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 подпункта 2.6.1., необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

Для юридических лиц: 

1. запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Регламенту), копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося юридическим лицом (представителем).

2. Копию о государственной регистрации юридического лица или выписку из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 подпункта 2.6.2.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
9. документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 подпункта 2.6.2.

необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.»

(пункт 2.6.2. в редакции постановления от 23.10.2013  №521-п)
2.6.3. При обращении за услугой в электронном виде через Порталы Заявитель предоставляет в Управление: 

для физических лиц:

1.запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 5 к настоящему Регламенту), копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом (представителем).

2. Копию  свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или выписку из государственных реестров о  индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 подпункта 2.6.1.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

9. Документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 подпункта 2.6.1., необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

для юридических лиц:

1. запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему Регламенту), копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося юридическим лицом (представителем).

2. Копию о государственной регистрации юридического лица или выписку из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 подпункта 2.6.2.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
9. документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 подпункта 2.6.2.

необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.»

(пункт 2.6.3. в редакции постановления от 23.10.2013  №521-п)
2.6.4. Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.3 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.6.5. Управление запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе:

2.6.5.1. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области:

· выписку из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

· кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
2.6.5.2.  В Управлении Федеральной налоговой службы по Ивановской области выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если Заявителем является юридическое лицо), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации индивидуального предпринимателя (если Заявителем является индивидуальный предприниматель).

2.6.6. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений.


2.6.7. Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.6.8. В запросе о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте, в электронном виде через Порталы либо лично). 

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата,  он направляется посредством почтового отправления.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1. Управление принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:


1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);


2) запрос, поданный на личном приеме или почтовым отправлением, не поддается прочтению;

3) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

4) непредставление Заявителем документов, указанных в пунктах   2.6.1. – 2.6.3. настоящего Регламента;
5) документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью Заявителя или уполномоченного должностного лица;

6) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Управление отказывает в предоставлении испрашиваемого земельного участка по следующим основаниям:

1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);
3) непредставление Заявителем документов, указанных в пунктах   2.6.1. – 2.6.3. настоящего Регламента;
4) полномочия по распоряжению испрашиваемого земельного участка не относятся, в соответствии с действующим законодательством, к полномочиям данного органа местного самоуправления;

5) на испрашиваемом земельном участке находятся здания, строения, сооружения, правообладателем которых Заявитель (заявители) не является;

6) с заявлением обратились не все собственники (правообладатели) зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке (за исключением случая приобретения земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора);

7) наличие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

8) испрашиваемое право на земельный участок не может быть предоставлено Заявителю (Заявителям);

9) нарушено (не соблюдено) любое установленное статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации условие предоставления земельного участка;

10) наличие противоречий в представленных (полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия) документах.

2.8.2. Отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса о  предоставлении муниципальной услуги

   Поступивший в Управление запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00 – в день поступления;

- поступивший после 15.00 – на следующий рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.12.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.12.3. Места ожидания личного приема соответствуют комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудованы необходимыми количествами стульев, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Управления, телефонах для справок,  порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.12.5. Доступ Заявителей в Управление должен быть беспрепятственным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1 Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа  заявителей в Управление.
в) обеспечение возможности направления запроса в Управление по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя;

- направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов, указанных в пунктах 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего регламента;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.1. Прием и первичная обработка запросов о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса Заявителя в Управление.
3.1.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник Управления, осуществляющий личный прием:

· устанавливает личность Заявителя;

· дает устные консультации на поставленные вопросы в отношении предоставления муниципальной услуги;

· снимает копию с документа,  удостоверяющего личность;

· изучает содержание запроса; 

· определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения;

· устанавливает полномочия Заявителя на получение испрашиваемого земельного участка;

· определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.1.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Порталы, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства.


3.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист Управления не позднее срока, установленного для предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка письменно информирует Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (в случае, если Заявитель не забрал документы при устном изложении причины отказа) одним из способов, указанных в пункте 3.4.2. настоящего Регламента.

3.1.6. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист Управления направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основанию одного или нескольких подпунктов пункта 2.7.1 настоящего Регламента. Данный запрос не является обращением Заявителя и не подлежит регистрации.

3.2. Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего регламента, запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы регистрируются в Управление в соответствии с правилами делопроизводства.

3.2.2. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде через Порталы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись подтверждена, запрос и документы, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1.  настоящего Регламента, и передаются для работы специалисту Управления, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.2.3. Дата регистрации запроса является началом отсчета срока исполнения муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя
3.3.1. Специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса проверяет правильность его заполнения и комплектность документов.

3.3.2. В случае, когда Заявитель не предоставил, либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6.1.-2.6.3. настоящего Регламента, специалист Управления  направляет Заявителю уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложениях №№ 6, 7  к настоящему регламенту, по правилам, предусмотренным пунктом 3.4.2. настоящего Регламента. 
3.3.3. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписан электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист Управления в течение 3 дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием не позднее 7 дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист Управления вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.
3.3.4. Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, Управление отказывает в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2.8.1 настоящего Регламента.

3.4. Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов


3.4.1. В случае если Заявитель не приложил по собственной инициативе документы, предусмотренные пунктами 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего Регламента или приложены их копии, специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений согласно подпункту 2.6.5. настоящего Регламента.


3.4.2. В случае если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных пунктами 2.6.5.1, 2.6.5.2 настоящего Регламента, специалист Управления готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет (выдает) его одним из следующих способов, указанном Заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги:

· в электронном виде через Порталы;

· по почтовому адресу, указанному Заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;

· выдает под роспись Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке.


В случае отсутствия в запросе указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.

3.5. Принятие решения о предоставлении или отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Специалист Управления на основании информации, указанной в запросе на предоставление муниципальной услуги и сведений, содержащимся в документах, предоставленных Заявителем самостоятельно в соответствии с пунктами 2.6.1.-2.6.3. настоящего Регламента, и полученным по каналам межведомственного взаимодействия, проверяет:

· наличие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком, в соответствии с действующим законодательством, у Управления; 

· отсутствие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

· наличие оснований на предоставление земельного участка  Заявителю на испрашиваемом праве;

· наличие на испрашиваемом земельном участке зданий, строений, сооружений, правообладателем которых является Заявитель (заявители), отсутствие зданий, строений, сооружений, правообладателем которых Заявитель (заявители) не является (за исключением случаев переоформления права постоянного (бессрочного) пользования;

· соответствие сведений о земельном участке, указанных Заявителем, данным указанным в предоставленных (полученных) документах (адрес, кадастровый номер, площадь земельного участка, категория земель и целевое назначение, ограничения использования и обременения земельного участка). 

3.5.2. При наличии оснований, установленных пунктом 2.8.1. настоящего Регламента, в срок, установленный пунктом 2.4. настоящего регламента готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое выдается Заявителя в соответствии с пунктом 3.4.2. настоящего Регламента.

· 3.5.3.  В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления осуществляет подготовку проекта решения, в виде постановления администрации Гаврилово-Посадского муниципального района  о предоставлении земельного участка в собственность, постоянно (бессрочно) пользование, безвозмездное срочное пользование или аренду.

3.5.4. После подписания соответствующего решения специалист  Управления в 15-дневный срок с даты принятия нормативного акта подготавливает проект договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка  и направляет его Заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

3.6. Выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.4.2. настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается начальником Управления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Порталах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Управления, должностного лица Управления, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в Управление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Управления, Порталов.
(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
2) Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

  - доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и  действиями (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 дней.

5.4. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Блок-схема последовательности проведения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 











Приложение № 2

 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для юридических лиц
на бланке 

	юридического лица
	Заместителю главы администрации, начальнику Управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов

___________________________________

(Ф.И.О. )   

___________________________________
(Полное наименование юридического лица – Заявителя, _________________________________________________
 почтовый адрес, телефон для связи)




Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ____________________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_____________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

_____________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: __________________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

_____________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- в электронном виде через Порталы;

- по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

- выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

_____________________


          _________________________________

(подпись уполномоченного лица)



(расшифровка подписи)
МП                                                                                 «____» ___________ 20___г.

Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для юридических лиц в электронной форме
	
	 Заместителю главы администрации, начальнику Управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов

___________________________________

(Ф.И.О. )   

___________________________________
(Полное наименование юридического лица – Заявителя, _________________________________________________
 почтовый адрес, телефон для связи, адрес электронной почты)




Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ___________________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

_____________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_____________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

_____________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: _________________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

_____________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (отметить нужное):
    в электронном виде через Порталы;

     по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

     выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

    Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

Простая электронная или                                                            _______________________________________
электронно-цифровая подпись                                                       (фамилия, имя, отчество уполномоченного лица) уполномоченного лица                            


        «____» ___________ 20___г                                                                                                                                        

Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для физических лиц
	
	 Заместителю главы администрации, начальнику Управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов

___________________________________
(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи)


Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ____________________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_____________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

_____________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: _________________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

_____________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- в электронном виде через Порталы;

- по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

- выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

_____________________


          _________________________________

      (подпись Заявителя)



                                  (расшифровка подписи)
                                                                                                 «____» ___________ 20___г.

Приложение № 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для физических лиц в электронной форме
	
	Заместителю главы администрации, начальнику Управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов

_____________________________

(Ф.И.О. )   

___________________________________
(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи, адрес электронной почты)


Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ____________________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_____________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

_____________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: __________________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

_____________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (отметить нужное):
    в электронном виде через Порталы;

     по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

     выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

    Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

Простая электронная или 

электронно-цифровая подпись Заявителя
   ___________________________ 

                                               (фамилия, имя, отчество Заявителя) «____» _________ 20___г.                                                                                                            
Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Уведомление о личной явке Заявителя (для физических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 7 рабочих дней  в Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района по адресу Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3 время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, кроме субботы и воскресенья.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при необходимости - доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 7 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Уведомление о личной явке Заявителя (для юридических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 7 рабочих дней  в Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района по адресу Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3 время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, кроме субботы и воскресенья.

С собой необходимо иметь следующие документы:
-документы, подтверждающие легитимность полномочий руководителя и лица, подписавшего обращение организации-Заявителя;

- документы, подтверждающие правопреемство организации (при необходимости);

-  документ, удостоверяющий личность представителя;

-  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
Приложение № 8 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (для физических и юридических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» заполнен правильно. Настоящим уведомляем Вас о невозможности предоставления запрашиваемых документов/сведений по следующим причинам: перечислить основания для отказа.

Обращаем Ваше внимание на то, что ________________________ (указать рекомендации Заявителю по дальнейшим действиям с его стороны: например, при устранении допущенных нарушений Вы имеете право повторно обратиться за получением муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»).

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
Приложение №5

к постановлению администрации

Гаврилово-Посадского муниципального района

от  29.07.2013                № 358-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

(в редакции от 20.12.2013 №650-п)
2. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.1.2.Цель разработки Регламента: реализация права физических и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений органом местного самоуправления и его структурными подразделениями, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

1.1.3.Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений физических и юридических лиц.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1.Правом на получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, обладают застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.2.2.Заявитель - получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления,  графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или региональном) портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы)
- размещения на Интернет-сайте администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками  Управления.

1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3;

График работы: 

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	8:00 – 17:00

	Вторник
	8:00 – 17:00

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	8:00 – 17:00

	Пятница
	8:00 – 17:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов: Ивановская область, г. Гаврилов Посад, ул. Розы Люксембург, д. 3, Управлением землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района; 

телефоны для справок 8 (49355) 2-10-30

1.3.4. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

1.3.4 Максимальная продолжительность ответа на устное обращение по консультированию и информированию устно и по телефону не должна превышать 15 минут.

1.3.5. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: услугу предоставляет структурное подразделение администрации Гаврилово-Посадского муниципального района -  Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района. Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является:

- выдача разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. По выдаче разрешений на строительство - в течение 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.

2.4.2. По внесению изменений в разрешение на строительство - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.4.3. По продлению срока действия разрешения на строительство - в течение 30 дней со дня регистрации заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Устав Гаврилово-Посадского муниципального района;

-настоящий  административный регламент.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1. Для получения разрешения на строительство заявитель направляет в Управление заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.6.1.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в отношении объекта капитального строительства, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства, необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в)схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д)сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) организации строительства объекта капитального строительства;

ж)проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4)положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.1.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в отношении объектов индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.1.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1.1 и подпункте 1 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, запрашиваются Управлением в уполномоченных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.1.4. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1.1 и подпункте 1 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.1.5. Документы, указанные в подпунктах 2, 5 пункта 2.6.1.1, подпункте 2 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, находятся в распоряжении  Управления.

2.6.1.6. Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 6, 7 пункта 2.6.1.1 и подпункте 3 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявитель направляет в Управление заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (приложение № 2 к Регламенту).

2.6.2.1.Если внесение изменений обусловлено случаями, предусмотренными частями 21.5 - 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в Управление для внесения изменений в разрешение на строительство направляется уведомление с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В качестве уведомления, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, рассматривается заявление о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.6.2.2. В случаях корректировки проектной документации объекта капитального строительства для принятия решения необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) материалы проектной документации, указанные в подпункте 3 пункта 2.6.1.1 Регламента, подвергшиеся корректировке;

3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация после корректировки подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, подвергшейся корректировке, в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении откорректированной проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации, подвергшейся корректировке, в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении откорректированной проектной документации, либо документ, подтверждающий отсутствие необходимости получения перечисленных положительных заключений экспертизы, в отношении откорректированной проектной документации, выданный уполномоченной организацией, в случае если до корректировки проектная документация подлежала экспертизе;

4) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) и если разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в силу корректировки проектных решений;

5) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, либо документ, подтверждающий отсутствие необходимости получения такого заключения, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации либо документ, подтверждающий отсутствие необходимости получения такого заключения.

2.6.2.3. В случаях, не предусмотренных пунктами 2.6.2.1 и 2.6.2.2 настоящего Регламента, для внесения изменений в разрешение на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

2.6.2.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.2.1, подпункте 1 пункта 2.6.2.2 и подпункте 1 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, запрашиваются Управлением в уполномоченных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.2.5. Документы, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.2.1, подпункте 1 пункта 2.6.2.2 и подпункте 1 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2.6. Документы, указанные в подпункте 3 пункта 2.6.2.1 и подпункте 4 пункта 2.6.2.2 настоящего Регламента, находятся в распоряжении Управления.

2.6.2.7. Документы, указанные в подпунктах 2, 3, 5 пункта 2.6.2.2 и подпункте 2 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.3. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель направляет в Управление заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

2.6.3.1. Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство в отношении объекта капитального строительства, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства, необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство;

3)корректировка проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарный план.

2.6.3.2. Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство в отношении объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство.

2.6.3.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1 пункта 2.6.3.1 и подпункте 1 пункта 2.6.3.2 настоящего Регламента, запрашиваются Управлением в уполномоченных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3.4. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.3.1 и подпункте 1 пункта 2.6.3.2 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.3.5. Документы, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 2.6.3.1 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.6.1.4, 2.6.2.5 и 2.6.3.4 настоящего Регламента, заявитель вправе предоставить самостоятельно.

2.6.5. При обращении на личный прием к специалисту Управления заявитель предоставляет:

- документ, удостоверяющий личность;

-доверенность, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме заявления
2.7.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложения № 1, 2, 3 к настоящему Регламенту).

2.7.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес заявителя.

2.7.3. Заявление анонимного характера.

2.7.4. Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.

2.7.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя, чьи полномочия не подтверждены.

В случае если отказ в приеме документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается специалистом Управления  в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю специалистом Управления в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае, если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения заявителя, поступившего иными способами, указанными в пункте 2.2.1 настоящего Регламента, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в срок, определенный в пункте 2.4 настоящего Регламента.

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. В выдаче разрешения на строительство:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.1 настоящего Регламента, в отношении объекта капитального строительства, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства, предусмотренных пунктом 2.6.1.2 настоящего Регламента, в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

2)несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3)несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.8.2. Во внесении изменений в разрешение на строительство:

2.8.2.1.Если внесение изменений обусловлено случаями, предусмотренными частями 21.5 - 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 3 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8.2.2. В случаях корректировки проектной документации объекта капитального строительства:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2.2 настоящего Регламента;

2)несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3)несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.8.2.3. В случаях, не предусмотренных пунктами 2.6.2.1 и 2.6.2.2 настоящего Регламента, отсутствие документов, предусмотренных 2.6.2.3 Регламента.

2.8.3. В продлении срока действия разрешения на строительство:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.3.1 или пунктом 2.6.3.2 настоящего Регламента;

2) направление в Управление заявления заявителем менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

3) в случае если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.8.4. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6.1.3, либо пунктом 2.6.2.4, либо пунктом 2.6.3.3 настоящего Регламента, не может являться основанием для отказа в оказании муниципальной услуги.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
 Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении или получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 25 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о  предоставлении муниципальной услуги
2.11.1.Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления Управлением. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги Управлением осуществляется в рабочие дни. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в Управление до 15.00 рабочего дня, регистрируется днем подачи такого заявления, после 15.00 рабочего дня - в рабочий день, следующий за днем подачи такого заявления. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданные в последний рабочий день перед выходным днем, регистрируются рабочим днем, следующим после выходного дня.

2.11.2.Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в Управление заявления:

1)поданного через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

2)поданного лично заявителем или его представителем в приемную Управления;

3) поданного заявителем или его представителем на личном приеме;

4) направленного по почте в Управление;

5)направленного через официальный адрес электронной почты администрации Гаврилово-Посадского муниципального района;

6)поданного в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Портал).

2.11.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении в уполномоченных органах, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Управление самостоятельно;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления согласно графику приема граждан, указанному в пункте 1.3.2. настоящего Регламента.

2.12.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу  оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.12.3. Места ожидания личного приема соответствуют комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудованы в необходимых количествах стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.12.4. В непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Управления, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) специалистов Управления, приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещена следующая информация:

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

-график приема заявителей для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.12.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Управления в сети Интернет, в многофункциональном центре, а также на Портале.

На Сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги;

2) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов Управления;

3) извлечения из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

4) сведения о результатах предоставления муниципальной услуги.

Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения Управления. Данная информация содержит следующее:

1) график работы специалистов Управления;

2) информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги.

2.12.5. Доступ заявителей в Управление  должен быть беспрепятственным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

-наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания услуги;

-удобный график работы органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

-удобное территориальное расположение органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1.Заявитель также может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Портал по адресу, указанному в настоящем Регламенте. При этом документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, должны быть приложены к заявлению в отсканированном (электронном) виде. Заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью, в соответствии с требованием действующего законодательства, либо подлинность усиленной квалифицированной подписи не подтверждена, данное заявление не подлежит регистрации.

В случае, если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подпись не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и:

-принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство;

-принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;

-принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

4) подготовка:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

-внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

-продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство;

5) выдача:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

-внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

-продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.2. Информирование и консультирование заявителей
3.2.1.Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

3.2.2. Информирование и консультирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и в письменной формах, в порядке и сроки, установленные пунктами 2.15, 2.16, 2.17, 2.18 настоящего Регламента.

3.3. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов

3.3.1.Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.11.2 настоящего Регламента.

3.3.2. Ответственными за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к ним документов являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.3.3. Сотрудники, уполномоченные принимать заявления об оказании муниципальной услуги:

3.3.3.1. Проверяют документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя).

3.3.3.2. Проверяют правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам.

3.3.3.3. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, отказывают в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, подаваемых способами, указанными в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.11.2. настоящего Регламента, заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

Если заявление и документы были отправлены заявителем способами, указанными в подпунктах 4, 5, 6 пункта 2.11.2. настоящего Регламента, то комплект документов возвращается заявителю почтовым отправлением, а отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов оформляется в виде информационного письма, направляемого заявителю не позднее трех рабочих дней с момента поступления заявления.

3.3.3.4. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, регистрируют заявление в специальных журналах регистрации на бумажном и электронном носителях. 

3.3.3.5. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, выполняются следующие административные действия:

1) проверяется, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

2) проверяется подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

3) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность электронной подписи не подтверждена, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов по основанию, предусмотренному пунктом 2.7.4 настоящего Регламента;

4) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и подлинность электронной подписи подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 2.12 настоящего Регламента, и передаются уполномоченному специалисту Управления  для рассмотрения.

3.3.3.6. В случае, если заявление подается способами, указанными в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.11.2. настоящего Регламента, после принятия документов заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты и времени получения (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство; принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство

3.4.1. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство.

3.4.1.1. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче разрешения на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.4.1.2. Ответственными за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.4.1.3.При получении заявления, в случае выдачи разрешения на строительство сотрудники Управления не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, указанных в пункте 2.6.1.1 либо пункте 2.6.1.2 настоящего Регламента.

3.4.1.4. В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1.1 либо подпункте 1 пункта 2.6.1.1 настоящего Регламента, уполномоченные сотрудники Управления не позднее одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляют в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

3.4.1.5. Сотрудники Управления проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям в рамках срока, предусмотренного пунктом 3.4.1.3 настоящего Регламента.

Сотрудники Управления, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводят проверку проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в рамках срока, предусмотренного пунктом 3.4.1.3 настоящего Регламента.

3.4.1.6. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками Управления, в порядке, установленном пунктами 3.4.1.3 и 3.4.1.5 настоящего Регламента, основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.1 настоящего Регламента, не выявлены, Управлением принимается решение о выдаче разрешения на строительство.

3.4.1.7. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками Управления, в порядке, установленном пунктами 3.4.1.3 и 3.4.1.5 настоящего Регламента, выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.1 настоящего Регламента, Управлением принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.4.2. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, предоставленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.2.1. Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.2.2.Ответственными за рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.4.2.3. При получении заявления сотрудники Управления, не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводят проверку заявления и приложенных документов на предмет отсутствия оснований, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 2.8.2.1, подпункте 1 пункта 2.8.2.2, пункте 2.8.2.3 настоящего Регламента.

3.4.2.4. Сотрудники Управления проводят проверку заявления и приложенных документов на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 3 пункта 2.8.2.1, подпунктах 2 и 3 пункта 2.8.2.2 настоящего Регламента, в рамках срока, предусмотренного пунктом 3.4.2.3 настоящего Регламента.

3.4.2.5. В случае если заявитель не представил документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1 пункта 2.6.2.2 и подпункте 1 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, уполномоченные сотрудники Управления в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляют в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

3.4.2.6. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками Управления в порядке, установленном пунктами 3.4.2.3 и 3.4.2.4 настоящего Регламента, основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в пункте 2.8.2 настоящего Регламента, не выявлены, Управлением принимается решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.2.7. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками Управления в порядке, установленном пунктами 3.4.2.2 и 3.4.2.4 настоящего Регламента, выявлены основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в пункте 2.8.2 настоящего Регламента, Управлением принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.3. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.3.1. Регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении разрешения на строительство.

3.4.3.2. Ответственными за рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.4.3.3. При получении заявления сотрудники Управления не позднее десяти дней с момента регистрации заявления проводят проверку заявления на предмет отсутствия оснований, указанных в пункте 2.6.3.1 либо пункте 2.6.3.2 настоящего Регламента.

3.4.3.4. В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.4.1 или подпункте 1 пункта 2.6.4.2 настоящего Регламента, уполномоченные сотрудники Управления в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления направляют в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

3.4.3.5. Сотрудники Управления не позднее двадцати дней после регистрации заявления о продлении разрешения на строительство проводят осмотр объекта.

По результатам осмотра составляется Акт осмотра объекта капитального строительства (приложение № 5 к настоящему Регламенту). К акту осмотра могут прилагаться материалы фотофиксации.

3.4.3.6. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками Управления в порядке, установленном пунктами 3.4.3.3, 3.4.3.5 настоящего Регламента, основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.3 настоящего Регламента, не выявлены, Управлением принимается решение о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.3.7. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками Управления в порядке, установленном пунктами 3.4.3.3, 3.4.3.5 настоящего Регламента, выявлены основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.3 настоящего Регламента, Управлением принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.4. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в случае, если такое заявление в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к такому заявлению, которые заявитель обязан представить самостоятельно, ответственный специалист Управления в течение одного рабочего дня со дня поступления в Управление заявления о предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием к ответственному специалисту Управления не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен неполный комплект документов, ответственный специалист Управления вместе с уведомлением о явке на личный прием в Управление информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

Если заявитель не представил оригиналы документов, либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктами 2.6.2.5, 2.6.2.7, 2.6.3.4, 2.6.3.5 настоящего Регламента, в указанный срок, специалист Управления направляет письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.8.1, подпунктом 1 пункта 2.8.2.2, пунктом 2.8.2.3, подпунктом 1 пункта 2.8.3 настоящего Регламента.

3.5. Подготовка разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство; внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство; продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство

3.5.1. Подготовка разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.5.1.1. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры подготовки разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.5.1.2. Ответственными за подготовку разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.5.1.3. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.1.6 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», заполненной в порядке, определенном инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120.

3.5.1.4.Разрешение на строительство подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается уполномоченным лицом Управления.

Подпись начальника Управления удостоверяется печатью Управления на каждом из трех экземпляров.

3.5.1.5.После подготовки разрешения на строительство уполномоченный сотрудник Управления в течение рабочего дня, когда разрешение на строительство было подготовлено, передает три экземпляра и пакет документов, на основании которого было принято решение, предусмотренное пунктом 3.4.1.6 настоящего Регламента уполномоченному лицу Управления.

3.5.1.6. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.1.7 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.5.1.7. Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме письма на бланке Управления, подготавливается в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается начальником Управления.

3.5.1.8. В день подписания мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции Управления.

3.5.1.9. После подписания разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство сотрудник Управления, ответственный за подготовку разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, в день подписания разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство осуществляет регистрацию разрешения на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном и электронном носителях.

3.5.1.10. После осуществления регистрации, предусмотренной пунктом 3.5.1.9 настоящего Регламента, процедура подготовки разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство завершается.

3.5.2. Подготовка внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.1. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом во внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры подготовки внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.2. Ответственными за подготовку внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.5.2.3. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.2.6 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку внесения изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.4. Внесение изменений в разрешение на строительство производится путем выдачи нового разрешения на строительство (далее - новое разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном пунктами 3.5.1.3 и 3.5.1.4 настоящего Регламента, с проставлением отметки "взамен ранее выданного разрешения на строительство" и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство.

3.5.2.5. Подготовка, согласование и подписание нового разрешения на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

3.5.2.6. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.2.7 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.7. Мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме письма на бланке Управления.

3.5.2.8. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

3.5.2.9. После подписания нового разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера мотивированному отказу во внесении изменений в разрешение на строительство сотрудник Управления, ответственный за подготовку внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, в день подписания нового разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера мотивированному отказу во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляет регистрацию нового разрешения на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном и электронном носителях.

3.5.2.10. После осуществления регистрации, предусмотренной пунктом 3.5.2.9 настоящего Регламента, процедура подготовки внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство завершается.

3.5.3.Подготовка продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.3.1. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом в продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры подготовки продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.3.2. Ответственными за подготовку продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.5.3.3. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.3.6 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет продление действия ранее выданного разрешения на строительство на срок, установленный в корректировке проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарном плане.

В случае если продлить срок действия ранее выданного разрешения на строительство технически невозможно, сотрудник Управления не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку нового продленного разрешения на строительство (далее - новое продленное разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном пунктами 3.5.1.3 и 3.5.1.4 настоящего Регламента, с проставлением отметки «продление срока действия разрешения на строительство» и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство. Новое продленное разрешение на строительство выдается на срок, установленный в корректировке проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарном плане.

3.5.3.4. Согласование и подписание разрешения на строительство с продленным сроком действия и нового продленного разрешения на строительство осуществляются в порядке и сроки, установленные настоящим Регламентом.

3.5.3.5. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.3.7 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.3.6. Мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство оформляется в форме письма на бланке Управления.

3.5.3.7. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

3.5.3.8. В день подписания мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции Управления.

3.5.3.9. После подписания нового продленного разрешения на строительство либо разрешения на строительство с продленным сроком либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в продлении срока действия разрешения на строительство сотрудник Управления, ответственный за подготовку продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, в день подписания:

- разрешения на строительство с продленным сроком осуществляет регистрацию разрешения на строительство с продленным сроком в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на электронном носителе;

- нового продленного разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в продлении действия разрешения на строительство осуществляет регистрацию нового продленного разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении действия разрешения на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном и электронном носителях.

3.5.3.10. После осуществления регистрации, предусмотренной пунктом 3.5.3.9 настоящего Регламента, процедура подготовки продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство завершается.

3.6. Выдача разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство
3.6.1. Завершение процедур, предусмотренных пунктом 3.5.1, либо пунктом 3.5.2, либо пунктом 3.5.3 настоящего Регламента, является основанием для начала процедуры выдачи соответствующих документов.

3.6.2. Ответственными за выдачу разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Управления.

3.6.3. Разрешение на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, новое продленное разрешение на строительство выдаются заявителю либо направляются по почте в адрес заявителя в двух экземплярах, один экземпляр указанных документов, содержащий отметки о согласовании, хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство, мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство выдаются заявителю либо направляются по почте в адрес заявителя в одном экземпляре, один экземпляр указанных документов хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Разрешение на строительство с продленным сроком действия выдается заявителю либо направляется по почте в адрес заявителя в количестве экземпляров, представленных заявителем в составе пакета документов, предусмотренного 2.6.4.1 Регламента, один экземпляр указанного документа, содержащий отметки о согласовании, хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

3.6.4. На следующий рабочий день после завершения процедуры, предусмотренной пунктом 3.5.1, либо пунктом 3.5.2, либо пунктом 3.5.3 Регламента, уполномоченный сотрудник Управления устно (по телефону) извещает заявителя о необходимости получить подготовленный документ в срок, не превышающий трех рабочих дней. При этом сотрудник Управления сообщает адрес, по которому необходимо явиться заявителю.

Заявитель вправе отказаться от прибытия в Управление и потребовать направления подготовленного документа в его адрес почтой.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя о необходимости получить подготовленный документ, либо если в течение срока, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, заявитель не обратился за получением подготовленных документов, либо отказа заявителя от прибытия в Управление для получения документов, подготовленные документы направляются заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после истечения срока, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента.

3.6.5. В случае прибытия заявителя в Управление в срок, установленный абзацем первым пункта 3.6.4 Регламента, заявителю выдаются подготовленные документы в количестве, определенном пунктом 3.6.3 Регламента.

При выдаче разрешения на строительство, мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство, мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, нового продленного разрешения на строительство, мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство заявитель собственноручно в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе проставляет время и дату получения документа, свои фамилию и инициалы, наименование и реквизиты документа, уполномочивающего на получение документов, личную подпись.

После завершения процедуры, предусмотренной вторым абзацем настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник Управления вносит соответствующие сведения о получении в журнал регистрации выдачи разрешений на строительство на электронном носителе.

3.6.6. В случаях направления заявителю подготовленных документов почтой уполномоченный сотрудник Управления проставляет в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство отметку на бумажном и электронном носителях «направлено почтой» с указанием даты отправки.

3.6.7. После выдачи подготовленных либо направления почтой документов заявителю муниципальная услуга считается исполненной.

3.6.8. Документы, направленные заявителем в Управление  для оказания муниципальной услуги и послужившие основанием для оказания муниципальной услуги либо выдачи отказа в оказании муниципальной услуги, заявителю не возвращаются и подлежат хранению в Управлении в порядке, установленном для архивного хранения соответствующих документов.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Управления.

4.2. Специалисты Управления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. В случае обжалования действий (бездействия) специалистов Управления жалоба подается на имя начальника Управления, в случае обжалования действий (бездействия) Управления жалоба подается на имя  главы администрации Гаврилово-Посадского муниципального района, в письменной форме на бумажном носителе по адресу: Ивановская область, г. Гаврилов-Посад, ул. Розы Люксембург, дом 3, либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

      п.  5.3. исключен (постановление от 20.12.2013 №650-п)

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в Управлении, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в Управлении.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации»

 Управление землепользования, архитектуры и природных ресурсов администрации Гаврилово-Посадского муниципального района

От застройщика:

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,  юридический и почтовый адреса,

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

 (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации   и почтовый адрес, телефон, e-mail,

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

 ОГРНИП;

__________________________________________________________________

 для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

 адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

 (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

от "____" ___________ 20___ г.

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________________________________________

 в полном объеме/на отдельный этап строительства

объекта капитального строительства __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 наименование объекта (указывается этап строительства)

__________________________________________________________________,

расположенного по адресу: __________________________________________________________________

 субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________

 субъект, город, улица, номер дома, номер участка

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

право на пользование которым закреплено __________________________________________________________________

                                                наименование документа

_______________________________ от "___" _____________ 20__ г. N ______

Строительный   процесс  планируется  осуществлять  на  следующих  земельных

участках:

1. __________________________________________________________________

               субъект, город, улица, номер дома, номер участка

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________,

право на пользование которыми закреплено:

1. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ____

2. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ___

3. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ____

Строительство  (реконструкцию)  планируется  осуществить  в  соответствии с    ( ненужное зачеркнуть) проектом __________________________________________________________________

индивидуальный/типовой; наименование проекта

от ____________ N ________________________________ серия ____________

Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,   юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации  и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

                               ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                          адрес, телефон, e-mail

Право  выполнения  работ  по  подготовке  проектной документации закреплено

__________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

__________________________________________________________________

Работы  выполнены на основании договора (контракта) от "___" ______ 20__ г. N ____________

Проектирование  объекта  осуществлено  в  соответствии  с градостроительным планом  земельного участка N ______________ от "____" ___________ 20___ г.,

утвержденным __________________________________________________________________

                               наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ___,

проектом планировки территории __________________________________________________________________

                                   наименование проекта планировки

__________________________________________ от "____" _______ 20___ г.,

утвержденным ________________________________________________________________

                                наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N __,

проектом межевания территории _________________________________________________________________

                                    наименование проекта межевания

__________________________________________ от "____" ______________ 20___ г.,

утвержденным _________________________________________________________________

                               наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N __________________________________________________________________

2. Сведения об объекте капитального строительства

Наименование показателя измерения, по проекту (плановые)

       Общие показатели объекта капитального строительства

Строительный объем - всего         куб. м         _________________________

в том числе надземной части        куб. м         _________________________

Общая площадь                      кв. м                   _________________________

Площадь встроенно-пристроенных     кв. м    _________________________

помещений

Количество зданий                  штук            _________________________

Количество этажей                  штук            _________________________

Количество секций                  секций         _________________________

                            II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест                                                   _________________________

Количество посещений                                        _________________________

Вместимость                                                          _________________________

_______________________________                   _________________________

        (иные показатели)

_______________________________                   _________________________

        (иные показатели)

                   Объекты производственного назначения

Мощность                                          _________________________

Производительность                         _________________________

Протяженность                                  ________________________

__________________________________                _________________________

        (иные показатели)

__________________________________                _________________________

        (иные показатели)

Материалы фундаментов                            _________________________

Материалы стен                                           _________________________

Материалы перекрытий                              _________________________

Материалы кровли                                       _________________________

                     III. Объекты жилищного строительства

Общая  площадь  жилых  помещений   кв. м          _________________________

(за исключением балконов, лоджий,

веранд и террас)

Количество квартир - всего         штук/кв. м     _________________________

в том числе:

1-комнатные                        штук/кв. м            _________________________

2-комнатные                        штук/кв. м             _________________________

3-комнатные                        штук/кв. м             _________________________

4-комнатные                        штук/кв. м             _________________________

более чем 4-комнатные              штук/кв. м     _________________________

Общая площадь жилых помещений (с   кв. м          _________________________

учетом балконов, лоджий, веранд

и террас)

Материалы фундаментов                             _________________________

Материалы стен                                             _________________________

Материалы перекрытий                                _________________________

Материалы кровли                                         _________________________

                            IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта -  тыс. рублей    _________________________

всего

в том числе

строительно-монтажных работ        тыс. рублей

Продолжительность строительства    месяцы

___________________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем  заявлении    сведениями,    сообщать    в    Управление

___________________________________________________________________________

_______________           _______________          ________________________

  (должность)                (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                М.П.

Разрешение  на  строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения

на строительство прошу ____________________________________________________

выслать почтой/выдать на руки  в Управлении /выдать на руки в многофункциональном центре

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных    

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Заместителю главы администрации начальнику управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов

От застройщика:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

             (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

                телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                        от "____" ___________ 20___ г.

Прошу внести изменения в разрешение на строительство от "____" ____________ 20____ г. N _______________________________________________________________

объекта капитального строительства

_________________________________________________________________

                             наименование объекта

_________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

                               субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                             наименование документа

_______________________________ от "___" __________ 20___ г. N ________

Строительный   процесс  планируется  осуществлять  на  следующих  земельных

участках:

1. __________________________________________________________________

              субъект, город, улица, номер дома, номер участка

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________,

право на пользование которыми закреплено:

1. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. N _______

2. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. N _______

3. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. N _______

Строительство  (реконструкцию)  планируется  осуществить  в  соответствии с

      ненужное зачеркнуть

проектом __________________________________________________________________

                  (индивидуальный/типовой; наименование проекта)

от ____________ N _______________________________ серия ___________________

Необходимость   внесения   изменений  в   разрешение  на  строительство  от

"___" _________ 20___ г. N ______________ обусловлено следующими причинами:

__________________________________________________________________

          указываются причины внесения изменений на строительство

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

_________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_________________________________________________________________

                               ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                          адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено 

__________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

__________________________________________________________________

Работы выполнены на основании договора (контракта) от "____" ______ 20__ г. N ____________

Проектирование  объекта  осуществлено  в  соответствии с  градостроительным

планом земельного участка N ____________ от "____" ________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                               наименование документа

____________________________ от "___" _____________ 20___ г. N __ _,

проектом планировки территории ____________________________________________

                                     наименование проекта планировки

__________________________________________ от "___" _____________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                                 наименование документа

___________________________ от "___" _____________ 20___ г. N ____   ,

проектом межевания территории _____________________________________________

                                      наименование проекта межевания

__________________________________________ от "____" ____________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                             наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. N _____

2. Сведения об объекте капитального строительства

Наименование показателя измерения, по проекту (плановые) 

        Общие показатели объекта капитального строительства

Строительный объем - всего            куб. м          _____________________

в том числе надземной части           куб. м          _____________________

Общая площадь                         кв. м                    _____________________

Площадь встроенно-пристроенных        кв. м     _____________________

помещений

Количество зданий                     штук            ______________________

Количество этажей                     штук            ______________________

Количество секций                     секций         ______________________

                            II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест                                     ____________________

Количество посещений                          ____________________

Вместимость                                           _____________________

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

                   Объекты производственного назначения

Мощность                                              _____________________

Производительность                            _____________________

Протяженность                                     _____________________

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

Материалы фундаментов                        _____________________

Материалы стен                                        _____________________

Материалы перекрытий                           _____________________

Материалы кровли                                   _____________________

                    III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за     кв. м           _____________________

исключением балконов, лоджий, веранд

и террас)

Количество квартир - всего            штук/кв. м      _____________________

в том числе:

1-комнатные                           штук/кв. м              _____________________

2-комнатные                           штук/кв. м              _____________________

3-комнатные                           штук/кв. м              _____________________

4-комнатные                           штук/кв. м              _____________________

более чем 4-комнатные                 штук/кв. м      _____________________

Общая площадь жилых помещений (с      кв. м           _____________________

учетом балконов, лоджий, веранд

и террас)

Материалы фундаментов                         _____________________

Материалы стен                                        _____________________

Материалы перекрытий                           _____________________

Материалы кровли                                   _____________________

                       IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта -     тыс. рублей     _____________________

всего

в том числе

строительно-монтажных работ           тыс. рублей

Продолжительность строительства       месяцы

_________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем заявлении    сведениями,    сообщать    в  Управление  

_________________________________________________________________

_______________           _______________          ________________________

  (должность)                (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                М.П.

Внесение изменений  в разрешение на строительство либо мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство прошу выслать почтой/выдать на руки в Управлении/выдать  на руки в многофункциональном центре

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных  

 Градостроительным кодексом 

Российской Федерации»

Заместителю главы администрации начальнику управления землепользования, архитектуры и природных ресурсов

От застройщика:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

            (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

                телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

         для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

_________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                        от "____" ___________ 20___ г.

Прошу    продлить    срок   действия   разрешения   на   строительство   от

"____" _______________ 20____ г. N _________________________________________________________________

объекта капитального строительства

__________________________________________________________________

                         наименование объекта

__________________________________________________________________,

расположенного по адресу: __________________________________________________________________

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                              наименование документа

___________________________________ от "____" __________ 20___ г. N _

Строительный   процесс  планируется  осуществлять  на  следующих  земельных

участках:

1. __________________________________________________________________

                 субъект, город, улица, номер дома, номер участка

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________,

право на пользование которыми закреплено:

1. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "_____" ____________ 20___ г. N __

2. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "_____" ____________ 20___ г. N ___

3._________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "_____" ____________ 20___ г. N ___

Срок завершения строительства, определенный в соответствии с корректировкой проекта  организации  строительства  объекта  капитального  строительства в

части,  относящейся  к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных  работ  и  вывод  о  степени  готовности объекта, и календарным планом __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                         наименование документации

от __________________ N _____________, составляет ____________________ месяцев.

Дополнительно информируем:

Лицо,  осуществившее   корректировку   проекта   организации  строительства

объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности

строительства,  содержащей  описание  выполненных  работ  и вывод о степени

готовности объекта, в том числе календарного плана:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

                               ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                          адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено 

__________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

__________________________________________________________________
Работы выполнены на основании договора (контракта) от "____" ______ 20__ г.

N ____________

Невыполнение   строительных   работ   в   нормативный  срок,  установленный

продлеваемым разрешением на строительство от "____" _________________ 20___ г.

N ______________________________________, обусловлено следующими причинами:

__________________________________________________________________

     указываются причины невыполнения работ в ранее установленный срок

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_______________           _______________          __________________________

  (должность)                (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                М.П.

Продление  срока  действия  разрешения на строительство либо мотивированный

отказ   в   продлении   срока    действия   разрешения   на   строительство

прошу __________________________________________________________

выслать почтой/выдать на руки в Управлении

       архитектуры и градостроительства/выдать

        на руки в многофункциональном центре

Продление срока действия разрешения на строительство/мотивированный отказ в

продлении срока действия разрешения на строительство получены на руки:

__________________________________________________________________
 Ф.И.О., наименование и реквизиты документа, уполномочивающего получателя

                                документов

__________________________________________________________________
______________ "_____" _______________ 20_____ г.

     время                   дата

Подпись _____________________________________

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных 

Градостроительным

кодексом Российской Федерации»

                                 РАСПИСКА

Дана  Управлением лицу, подавшему документы для оказания муниципальной услуги "Выдача разрешений  на  строительство  в  эксплуатацию  в  случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации", _________________________

__________________________________________________________________

 Ф.И.О., наименование и реквизиты документа, уполномочивающего получателя

                                документов

__________________________________________________________________

действующему от имени:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

            (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

 телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,

БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

В отношении объекта капитального строительства

__________________________________________________________________

                              наименование объекта

__________________________________________________________________,

                              расположенного по адресу: __________________________________________________________________

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

                             Специалист Управления

__________________________________________________________________

                 должность и Ф.И.О. специалиста, принявшего документы

в ______________ "_____" ____________ 20____ г. принял следующие документы:

      время                  дата

	 N  
п/п 
	           Наименование и реквизиты документа           
	Количество 
  листов   

	1   
	
	

	2   
	
	

	... 
	
	

	
	Итого                                                   
	


________________________________________                 __________________

Ф.И.О. специалиста, принявшего документы                             подпись

________________________________________                 __________________

  Ф.И.О. лица, подавшего документы                                           подпись

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации»

             АКТ ОСМОТРА ОБЪЕКТА НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Объект капитального строительства _________________________________________________________________

                            наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________,

расположенный по адресу: __________________________________________________________________,

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

строящийся (реконструируемый) на основании: _______________________________

     ненужное зачеркнуть                       наименование документа

__________________________________________________________________

от "_____" ______________ 20___ г. N __________________________________________________________________
Осмотр объекта производится:

начало осмотра ____________________, завершение осмотра __________________,

                      время                                    

"_____" _________________ 20___ г.,

               дата

специалистом  Управления _________________________________________________________________

                              должность и Ф.И.О. специалиста

В результате осмотра установлено следующее:

__________________________________________________________________

                      указываются результаты осмотра

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_______________________________________              _______________

   Ф.И.О. специалиста, производящего осмотр                     подпись

Выдача Заявителю разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство)





Извещение Заявителя о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка и направление заявителю письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа





Подготовка и направление с использованием СМЭВ и РСМЭВ запросов о предоставлении необходимой информации (при необходимости)





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписание документа





Есть основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Нет оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Рассмотрение представленного пакета документов, проверка на наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Отказ в приеме документов





Предоставление в Управлению установленного пакета документов





Рассмотрение заявления, проверка на наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Регистрация заявления





Через Портал государственных и муниципальных услуг





В Управление 





Обращение с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее –заявление)















































Завершение предоставления муниципальной услуги:


- выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории








Регистрация и отправление информационного сообщения об отказе








Согласование и подписание проектов информационного сообщения об отказе     





Подписание решения (постановления) об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории      





Подготовка проекта сообщения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка                             











Подготовка проекта решения (постановления) об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  





Наличие оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка





Да





Нет





Рассмотрение специалистом документов для утверждения схемы расположения земельного участка


 Комитета





Получение специалистом ответов на запросы, отправленные в порядке межведомственного взаимодействия





Направление специалистом в порядке межведомственного взаимодействия запросов в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих сведений





Передача заявления специалисту, ответственному за подготовку решения об утверждении схемы расположения земельного участка





Отказ в приеме заявления в соответствии с пунктом 2.7.  Регламента





Прием и регистрация заявления








Консультация получателя услуги





Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение получателя услуги 





Подготовка запрашиваемых документов/сведений





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Уведомление о личной явке





Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов





Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя





Почтовым отправлением





Запрос Заявителя





В электронном виде





При личном обращении





Прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги








